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I'maBa 9

Microsoft Office PowerPoint
2003

[TocToju Bume nenumoguux npumena PowerPoint mpe3enranuja. Jemma
on BmUX je (popMUpame MHTEPAKTUBHUX pPEKJIaAMHUX IIPUKa3a KOJU Ce
nyOJUKY]y Ha M3Jo:KOaMa, cajaMCKUM IITAaHIOBUMA WU Y U3J03UMA.
Y TakKBUM OpUJIMKaAMa CaIap:Ka] ce ayTOMalKU “BPTU Y KPYILy, TAKO Ia
mocMaTpayd IpPoOBOJAM HEKO BpeMe rienajyhu npeseHranujy, 6e3 nmorpede
na yyuHm Omao mra. pyrm yobuuajeHu crieHApUO MpUMEHEe je TOIp-
KA KMBOM M3JIaralky TOBOPHUKA HA Pa3HUM IIpenaBamuMa, KOMEPIU-
jAJIHUM HACTYIUMa, cacTaHIUMa UTH. lTana je yoOudyajeHo na rOBOPHUK
caM cpebyje ciajmoBe KaKO Teue HeroBO M3jarame, Kako O0u y3 momoh
CJIVKE MJIYyCTPOBaO OHO O dyeMy rosBopu. Pesyarar pana y PowerPoint-
y ce Ha3uBa Ipe3eHTaluja, a HBEHUM ITOKPeTameM J0JIa3u 0 IPUKa3a
HU3a MMaHeja, T3B. CJa]O0Ba KOJU Ce CMEHY]y Ha IMYHOM €KpaHy pady-
Hapa miau Ha Behoj moBpmuHMU y3 moMOh HaMeHCKUX mpojekTtopa. YuH
NpUKa3UBama MPe3eHTallje ce Ha3uBa Ipojeknnja ciaajaosa (enri. slide
show).

[Ipunpemy npe3eHTanuje YMHA Tpadibha caap:kaja TOKOM KOje ce CBU
eJIEMEHTHU MOCTAaBJbajy y IpeaBubheHe mpocTope OKBUPE Ha CJa)I0BUMA.
Ha jemnom cnajay He Tpeba ma Oyme MHOTO caaps:kaja: aKO je TO caMo
TEKCT, OHJIa CJIa]l CaAp:KU HACJIOB U HEKOJMKO KPaTKUX Te3a Koje Ipe-
CTaBJba]y CU/KE TPEHYTHOI U3jarama; OOJbe je ma caapikaj pacmope-
UTe Ha BUIIE CJajlI0Ba, y IeMy e BaM nporpam nmomohu. KomOunanuje
CJIVKE U TEeKCTa HajOoJ/pe M3rjenajy ako Ha Cjaajay MOCTOJU caMO jeIHa
CJIWKa U BPJIO MaJio TekcTa. Moryhu cy u pa3au momaTHU 3aXBaTU HAL
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caap:KajeM: IIpOMeHa pacliopena OKBUpa, JUKOBHO ypeneme CJiajaa Uin
IL,ETOBOT Jlesa, epeKTu CMemUBama CJlajaoBa, pa3He aHUMAaIllje U Ha-
riaamaBama caapskaja, HoapmiKa 3BykoM ura. CBe oBe MoryhHocTu cy
noAp;KaHe OCHOBHUM aJjlaTKaMa Koje ce JIJaKO KOpUCTe U Oupajy y nalie-
TaMa Pa3JIUYUTUX TOTOBUX IPEIIOKAKA.

PowerPoint ce moke mokpeHyTuM Ha HEKOJUKO HaumHa. llouume ce
TaKO IITO Ce IporpaM OTBOPa HNpedunoMm y raaBHOM MmMeHujy Windowsa:
Start /Svi programi/Mikrosoft Office/ Mikrosoft Office PowerPoint
2003.

9.1 Pamaa nmoBpmuHa PowerPoint-a

Panmua moppmmua PowerPointa 2003 je ypebena y kmacuyHOM MaHUDPY
mporpaMa OpPUjeHTUCAHUX Ha JOKYMEHTEe: Y TOPHeM eIy IIPpo30pa IPo-
rpamMa HaJa3d ce MoJApydYje KOMaHAMW KOje UMHU I'JIAaBHU MEHU U IB€
Tpake ca ajarkama o nmenuma Standardna u Oblikovanje. Y3 neBy
UBUILY, youmheTe 1 jeIHYy MOoCceOHYy TpaKy ca ajJaTKaMa 3a IMIPUKa3UBaHe
crpykrype (cauka 10.5). HapaBuo, u oBIe mocroje Apyre HaMEHCKe
Tpake ca aJjJaTKaMa Koje ce TMojaBby]y y oapebheHuM TpenymuMma. Y
CTaTyCHO] Tpauu Ha THY IIPO30pa yobmUajeHO ce MOjaBJby]y IMOJalu O
CTPYKTYPU Ipe3eHTaIldje; Ha CaMOM IIOYETKY, yodyaBa]y ce TpU UHPOP-
Mmamuje: “Cmaja 1 om 17 je mako pasymibuBu Opojad KOju IPUKA3yje
Opoj TpeHyTHOr cJjajna M yKynaH Opo] mux; texct “IloapazymeBanu
mu3aja’ he ce y oanpebhenum mpuamkama MemaTH, jep ce€ OTHOCU Ha
n3zabpaHy meMy am3ajHa; Haj3ald, nHGopMamuja O aKTUBHOM JE€3UKY Ce
OJHOCH Ha aTPUOYT TEKCTa KOJU YHOCUTE y OKBUPE Ha CJA]LY.

?

Oxkna 3amaraka ce y PowerPoint-y KopucTe BpJio MHTEH3UBHO: OCUM
OHUX yOoOMYajeHUX y CBUM IpPOTrpaMmuMa, OBJE Cce HAJIa3! IeCT MOCeOHUX
OKaHa KOju cajp:ke IaJjere m30opa M KOMaHIe Koje ce tudy ypebema
caajooBa. Yak m ako je 3aTBOpeHO mouyeTHO OKHO “IIpBU KOpamu”, kKana
ce U3 MeHU]a MOKPeHe HeKa aJjaTKa 4YMju caap:;kaj] ce HaJla3u y OKHY
3aJaTaka, oHO he ce omMmax orBoputu. Moryhe je nzabpatu HaMEHCKO
OKHO, a TAKO IPUCTYOUTU OAPEICHO] ONEPAIU]U.

[TenTpanno mecTo Ha paauoj nospmuau PowerPoint-a 3ay3uma npoc-
TOp y KoMme ce ypebyje canap:kaj ciaajmoBa. W3arienm Tor mpocropa je
U3MEHJ/bUB: Ha pacloJjaramy je HEKOJWKO IpuKa3a Koje he ce MeH-
jaTu KaKo Ouce JakIile M3BOAWIN OAPENEeHU 3aXBAaTU; OCUM TOTa, CBAKU
IpUKa3 JOJATHO Ce MOKe IomemaBaTh mo Haxobemy. KRamna ce nmpsm



9.1. Pamaa nospmuraa PowerPoint-a 297

0] Taislx]
A) Qutotels  Uredvasie Brbaz  Uvgtarge  Otlovanke Alse  Projicheshiidove  Puocee  Pomed 4 - X
SNER" RENET RNk 4 A & - MO s o B <18 /D &P s [E|Ea AN FE A woeen awonses i
Prot korac v x

1
Microsoft Office Online

Poved se sa bbacom Mo osolt
Office Crine

Prever: Ockargs) vile od jeche
boptm®
Otvaranje
5 Otven.

) Krewal rove precentadiu

Kliknite i dodajte naslov

Kliknite i dodajte podnaslov

KIbnte | Socka e napomens =
M= ’
tagte- [T] pumahotio- \ N DO U AGHE M- L-A-===ad]
St 12d1 [ArO———- gl (355)

Cn. 9.1: Pamua moBpcuna

nyT orBopu PowerPoint, mojaBiyje ce T3B. HOPMaJHU NPUKA3, KOTra
ynHe Tpu OokHa. IbuxoBe BenmuuwmHe ce MOry MeH,aTU MOBJavehu muBuie
MUIIEeM, a OMJIO KOju OJ HUX Ceé aKTUBUpA U pagd y HEMy akKo ce
KJIUKHE MUIIEM y TPOCTOpP OkKHa miam tacrepoM < F6 >. Hajsehun,
IEeHTPAJHU Je0 eKpaHa 3ay3uMa cJjajll y YUjuUM OKBUPHUMAa Ce YHOCH
canp:kaj. Benuumba ciajma je YKIOIJbEHA Yy PAaCHOJOKUBU IIPOCTOP,
aJii ce MOKe IPUMEHUTH M KOMaHOa 3a 3yMupame Kako Ouce moBehasa
UM CMambUjia BUALUBOCT Aejia cJjajaa.

Y3 1eBy UBUILY Ce yodyaBa OKHO Ca YMAaHEHUM CIUYUIlaMa CBUX CJIa-
joOBa; KIMKOM MUIIMA HA HEKY OJ CINYUIEA aKTUBUPa ce oaroBapa]jyhn
ciaaja. Y OBOM OKHY NMOCTOJU U IIPerjeln TEeKCTyaJiHe CTPYKType, IITO
ce MOKe TMPOMEHUTU KJIWKOM Ha je3Wdak y BPXY OKHa; Taj Mperyeln ce
KOPUCTUTHU Kada Ha CJaajaoBuUMa Oyme BUIIE caap:kaja, KaKo OM MMaJin
nperyell TeKCTa Ha HEKOJUKO BUX ohemHoM. AKO cjiajmoBa WM TEKCTa
Ma MHOro, mojaBuhe ce m kam3ad. (OBO OKHO ce MOKE€ 3aTBOPUTU
KJIUKOM Ha OAyrMe Yy TOPHEeM MOEeCHOM YIUIy WX IOBJAYEHEeM WBUIE
CaACBUM JIEBO; HAjJIaKIIe Ce€ MOYKE OIEeT OTBOPUTHU aKO Ce IOByYe JIEBa,
UBUIlA TJIABHOT OKHa MaJo yaecHo. Tpehe okHO Ha mHY, y KOMe ce
BUAM TeKCT “RAuMKHUTE M nomajTe HAIOMeHe , CAY:KU 3a 3alUCUBAHE
OeJyielmky; KacHUje he OUTU OMMCAHO KAaKO Ce Te HAIOMEHEe MOTY UCKO-
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PUCTUTH.

YouaBajy ce Ayrmaj 3a IIPOMEHY NpPUKa3a MO0Jie JIEBO, TUK W3HA
crarycue Tpake PowerPoint-a: mpso ayrme nmo3usa (moapasyMeBaHO ak-
TUBHM) HOpMAaJIHU Ipuka3. J[pyro myrme oTBapa IpUKa3 3a COPTUPALE
cllajoBa: Kajla ce aKTUBUPA y IpPe3eHTaIll]U ca BUIIE CJIajI0Ba, BUIE
ce HU30BU yMal€HUX CJMKA CJIa]ooBa Ha 1eJo] pamaHoj noBprmuau. OBaj
IpPUKa3 je NPUKIALAH 3a U3BECHE pPalime Koje he ce mpemay3mMaTi Kac-
HUje, KaJla OCHOBHU CAOPIIaj CBUX CJajaoBa Oyme mocTaB/beH. Y MEHU]y
Prikaz ce namaze cBe KoMaHAe 3a IPOMEHY OOJIMKA pagHe MOBPIIUHE.
OBpme ce MOKe aKTUBUPATHU JOII jellaH HAMEHCKU NpPUKa3 Koju ce pebhe
KOPUCTU, Ma HeMa AyrMald Ha IOHY: TO je KoMaHma Stranica sa na-
pomenama, 4YmjuM HO3MBOM he ce mpen HaMma Hahwu cuayera mamupa
KOja CaIp:KU JedaH CJajl U IPOCTOP 3a HAIOMEHe, UCTEe OHe KOoje ce
MOT'Y YHOCUTH y HOPMAJIHM IPUKa3. AKO ce Kejau, OBIEe Ce MOry e-
TaJLHO TNPUIPEMUTU COIICTBEHE OeJlellIKe 3a IpeaaBame KOje ce MOXKe
ONIITAMIIATU, Jep Cce HaIlOMEHe He BUOE Yy TOKY IIPO]jeKIuje.

Moske ce younmTu ma Ttpehe ayrme 3a IpoMeHY NpUKa3a HA OHY U
onrosapajyha komanna y menujy Prikaz e m3Bome Oam mcty akmujy,
naKo oba cJIy:Ke 3a TPEHYTHO IMOKpeTame mpojeknuje. Jlome myrme
he KpeHyTU O TpeHyTHO aKTUBHOI cjajma (oAroBapajylna Ipeduia je
< Shift > + < F5 >), nok he rkomanma y Menujy (< F5 >) mokpenyrtu
IPOJjeKIU]y O MPBOT cJajda. J3aTo ce Mome AyTMe KOPUCTUTU Kada
je moTpebHO ma ce OP30 MpoBepu pe3yJTaT HeKe IPOMEHe Ha CJiajmy.
Koju rom maums na ce omabepe, Kama ce mputucHe rtacrep < Esc >
3a Bpahme y pexuMm ypebema, dmhe aktuBam oHaj ciiajam Ha KOMe je
IIPEKUHYTa IPOJEeKINja.

9.1.1 Jlarorexe PowerPoint-a

PowerPoint 2003 kopucTu Tpu OCHOBHA TUIA JATOTEKA KOj€ Cy JIOTMYKU
IIOBE3aHe y CUCTEMYy, Ma IporpamMy MO:Ke MPUCTYIUTU aAKTUBUPAHEM
IaTOTEKEe Koja ce Mpemo3Haje mo mkoHm wmiam tuny. OrTBapame U Uy-
Bame naTtoTeka (GpyHknoHumy yobdbudajerno. Twun PPT je crammapasu un
Hajuyemhm oOJUK maToTeKe , a MoApa3yMeBaHa omepaluja Ipu aKTUBU-
pamy maroreke y Windows Exploreru je orBapame y pexxuMy ypebema,
rae ocTaje OTBOPEHAa OO0 KOMaHEe 3a 3aTBapame UM 0 3aBPIICTKA paaa
nporpama. Twun PPS je pesepBucan 3a IUPEKTHO eMUTOBAH€: AKTUBU-
pamwem u3 Windows Explorera onmax kpehe mpojeknuja; mo HEHOM 3a-
BPIIETKY MaTOTEKa ce 3aTrBapa. 1'pehm mpupoman oOJIMK ngaToTeke mMa
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exkcren3ujy POT To je npennoskak Koju caap:ku ejieMeHTe ypehema cia-
jmoBa. KRama ce orBOpu maToTeky OBOT THUIIa, NMPEMIOKAK MOCTaje IMO-
JIa3HU 3a HOBY NpeE3eHTallr]y, a OHa he OMTU KaCHUje cavyyBaHa y TUILY

PPT unu PPS.

CBa Tpu pe3epBUCaHa TUNA 3a JATOTEKE PA3JIUKYjy Ce€ caMO IO
MOHAIIAKY Kalga Ce JATOTeKa aKTUBUpA, MoK je Gopmar (y TEeXHUIKOM
cMUCHy pedn) mornyHo wuctu. To 3HaUM ma ce MoOKe CJI000IHO
npomeHuTtn tun gatoreke y Windows Explorer-y a na ce TuMme He U3a30Be€
HUKakaB ryourak. Ha npumep, ako je HampaBmeHa mnaTtoreky Preda-
vanje.PPT u :xenu ce camo mpuka3 Ha HEKOM CKYIy, Tpeba je MCKOIU-
patu non mMmenoM Predavanje.PPS unu joj mpocTto mpomenuTe Tum;
TUMe ce OJlaKIaBa modeTak npojeknuje. Ha cBoM pamyHapy ce Moxke
3anpsxatu nosazau Tun PPT, koju omoryhasa na ce m yOynyue ypenyje
caap:;kaj Impe3eHTaluje.

Popmat naroreke y PowerPoint-y je octao Henpomemen Beh yetupn
y3acronue Bepsuje (PowerPoint 97/2000/2002/2003), mro 3maum na
KOJIere KOje KOPUCTe Te Bep3uje mporpamMa MOIy Oa OTBOpe OBY Ia-
toreke. [locTroju m3BecHa BepoBaTHONA 1a HEKU HOBUjU €(PeKTU HE Oy Iy
ONIEPATUBHU Y CTAPUjUM Bep3ujaMa, a TO ce Hehe HapOuYnuTO HEraTUBHO
OOpa3uTU Ha MOr'yhHOCT mperjena. Y KOJUKO ce MPUMEHY]y Mepe CUr-
YPHOCHE 3allITUTE HAJ AAaTOTEKOM, NOAeJbUBAHEM JIO3UHKE, HEe Tpeda
3abopaBur ma PowerPoint 97 m PowerPoint 2000 me mory ma oTBOpe
NATOTEKY KOja Calp:KU JIO3UHKY.

9.2 OcHOBe y mpumnpeMm caap:kaja

Huje moryhe matu ommrtum caBeT koju he TavyHO 00jacHUTU KaKO 14
ce HampaBu OOOpa Tpe3eHTalun]y, aJd MOCTOje HEeKe NPENopyKe Koju
ce MOTy KOPMCTUTH JIOK Ce CMUIIJbA M InpunpeMa caap:kaj. Hajsehn
npobJsieM je oOuM MaTepujatia - OpPOj ciaajaoBa U KOJUUYUHA TEKCTa HA
iwuMa. MHOTH CTpyuymald y 00JacT AUAAKTUKE U IPE3eHTOBaMma Ha-
rjanaBajy Ja je HajTeke oApeauTH pUTaM MU3jJaramba U IPOTOM YCKJa-
OUTU HAaYUH TOBOPa Ca HCIMCAHUM caap:kajeMm. pyru mpobiaem je
BpeMe: IO jeJHOM caBeTy, aKO IpeaaBame Tpaje kpahe om mecer MuH-
yTa, OHJa Tpeba NPpUIpPEeMUTH HAJBUIIE AECET 0 IMEeTHAECT CJiajloBa, U
TO TAKO Ja Ha BuUMa Oyae mMTOo Mame TekcTa. AKO mpemaBame Tpaje
oko 40 munyTa, Tpedba npunpemut HajBuine 20-25 ciiajaoBa, rpynucaT
X WJIN Y yOUJbUBE IEJUMHE W BOJAUTE PaIlyHA Oa JIU CIYIIAOIU KeJe
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Ja CcJylliajy O CUTHUM neTabuMa TeMe. HapaBHO, 0OBO je caMo mpe-
mopyKa: mpemaBad Mopa caMu gohm mo omrumaJtiHOr oarosopa. Cir-
HApUO Ipe3eHTalldje je mocao KojuM Tpeba ma ce mpemaBadv OaBuU Ipe
HEro MITO YOIIITEe CeaHe 3a pallyHap.

9.2.1 BpcTe ciiajmoBa m pacmopema

KRana ce orBopu PowerPoint 2003, npen Hama je akTUBaH HOPMAaJHU
IpUKa3: AOOMUHUpa cjaajn Oesie mo3aavHe, a Ha HEMY Cce Hajla3e aBa
OKBUpa oumBUYeHa mcnpekuganuM jguaujama. TekcroBu Kliknite i do-
dajte naslov u Kliknite i dodajte podnaslov cay:ke camo kao Boauy,
ajmu 3acan He Tpeba YHOCUTM HHUKakaB TekcT. Jla Om ce youmna
jemHa BajKHa IOjeAUMHOCT, Tpeba oaMax MOJaTH JOII jemaH cJiaja Yy
npeseHTanujy. To ce MokeTe YIUHUTU Ha BUIIE HAIWHA: KOMAHIOM
vernja Umetanje/ Novi slajd winn npeunnom < Ctrl > + <M >. Kana
ce TO yumHU, Tpeba oOpaTUTU NasKmky Ha M3TJAed APYTror cJjajna: OIeT
IIOCTOjJ€ MBa OKBUPA 3a YHOC TEKCTa, aJIM OHU Cy APYTUX OUMEH3U]a
1 3aTO cJjaajn uiriena apyrauumje. Pa3iaukyje ce m moMOhHM TEKCT y
apyrom okBupy: Ty cazna nume Kliknite 1 dodajte tekst. Axko Owm
oaMax JoAaJ U Tpehu mim jom Ma KOJUKO CJIajooBa, CBU OHU OU UCIIPBa
n3rjaenajan Kao APYru cjaajd. RydHO je ma ce mpuMeTu KapaKTepuc-
TUYHU OOJIMK NIPBOL CJajAa Yy OOHOCY Ha CBe Apyre: mMme Tor obJIuKa je
HACJIOBHU CJIQjO U uMa mocebHe kapakrepucture. CBu apyru oOaunm
Cy CJIajOOBM canp:kaja, y JaJbeM TEeKCTY MPOCTO “CiiajaoBU .

HacnoBau cnajn He Mopa ma Oymne jeauHU TakaB Yy NpPE3eHTAIU]U,
ma YaK HU MPBU y HU3Y: YecTa Mpakca HEKUX ayTopa je mda HACIOBHU
caajn ynorpebe DapeMm ABa myTa y3acTOIIe, IPU YeMy Ha APYTOM CJa-
joy HAIWIIY HEKU CJIOraH WV HEe3BAHUYHU HACJOB Ipe3eHTarnuje. Ocum
IPaBOTr HACJIOBA, HACJIOBHU CJIAjI ce MOKe YIOTPeOUTU Kao mpeaaoKak
3a HACJOB Jeja LeJUHe y Ipe3eHTalllju, a yoOudajeHo je ma TakKo M3-
riaena MoCJeqinU ClIajl y KoMe ce, o DOHTOHY, MpeaaBav 3axBaJbyje Ha
DaKILM M 3aBplIaBa ¢cBOj HacTyn. /[la O6m akTuBHU ciajn 6uo yobaudeH
KaO HACJOBHU, IPUMEHY]je ce ollepallrja IpoMeHe pacliopega Ha cjajIy.
[TosuBamem komanae Oblikovanje / Raspored na slajdu niau uz6opom
MCTOMMEHOT OKHa 3amaTaka (ako je HeKO OKHO Beh orBOpeno). YouaBa
ce maJjiera Koja je ypebeHa y HeKoJUMKO rpyna, ajam tpeba obparuTnm
Ma/KiBby HA TPBU Y TAJETU, Ca MPEMO3HATLUBOM CUIIYETOM: CaMO KIIMKOM
Ha Taj IpemoKak m cjajn he nmpomeHuTu obJuK. AkKO Ha ciaajay Beh
IIOCTOJU HEKU Caap:;Kaj, OH Ile OUTU OUyBaH, ma He Tpeba OPUHYTU aKo
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OBa IIPpOMC€Ha IIpeacCTaB/ba CaMO Hp06y.
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Cu. 9.2: IIpomena pacnopena OKBUpa

[Ipomena pacmopena okBuUpa je omepamnuja Koja ce PeJaTUBHO YeCTO
m3poau (cauka 9.2). CacBum perygapHo, Moruhe je U pyIHO MEHATHU
NVMEH31je CBAKOI MOjeaIUMHOr OKBupa. Ha mpumep, Tpeba mpuMakHyTH
MUIIA HAI O3HAKYy Ha WBUIM AKTUBHOT OKBUpPA, a 3aTUM IpeByhu kKama
ce MOKa3uBa4d IIPOMEHM Yy ABocTpaHy crpenuny. Mebyrum, caser je
na To He pamu. Ako ypebeme canp:kaja OymeTe 3aCHOBAHO Ha PYYHUM
IIpoMeHaMa, Ipe3eHTalnrja OM MorJaa na HUCIagHe HeypemaHa, a CBaKaKo
ce pu3uKyje na ce m3rybe cBe Te IIpOMEeHe HAKOH HejCTBa HEKUX CACBUM
peryJiapHux aJIaTKM O KojuMa he OUTM peuu KacHUje; 3aTO ce Tpeda
moy3IaTu y npemiomke pacnopena. Hajbome je ma ce, mnpema 3aMUCINA
0O caap:kajy, IPOMEHU pacmopen yuM ce gona ciajan. Hosu cnajm ce
MOKET JOOaTU OMJI0 KaJd U OWIIO TOe: IMOMEHYyTe KOMaHIE 3a YMETaHe
he yBek momaTm HOBU HENOCPEAHO M3a TPEHYTHO aKTUBHOI CJIajla.

3a mouerak, 3aap:kahemMo ce Ha OCHOBHUM paclopeanMa 3a TEKCT.
Ia Ou nnycrpamuja 6una jacHUja, YHECUMO HEKUA Caap:Ka] Ha HACJTOBHU
n aBa Tpu obuuyHa caajaa. V3abepumo jemaH ciajmx, a 3aTUM ITPU-
meruMo pacnopen Naslov i tekst u 2 kolone. Moke ce yountu na je
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YHETHU TEKCT 3aJp:KaH Y MPEroJIOB/LEHOM OKBUPY, & Ja Ce JeCHO O Hmera
IojaBuoO jom jemaH, mpa3aH. OBaj pacmopen je IPUKIaIaH 3a HaBOhe-
ie Beher Opoja KpaTKuUX Te3a, penuMo IIpu Habpajamy ckpahenHuna.
BayxHo mpaBuiio ypeaHor marjiena cjiajna riiacu na caap:kaj He Ou Tpe-
bajo ma “mpenuBa’ U3 OKBUpa U 3aTO Tpeba moOpo OupaTu ONTUMAJTHU
MOeJ pacrnopena, Tpyaehu ce ma ce He mpeTpna cjajm.

9.2.2 YHOC TekcTa Ha cJiajma

CBu HacC/IOBM y mpe3eHTanuju tpedba ma Oyay KpaTku U ehekTHu. Y
IIOJHACJIOBY HACJIOBHOT CJIajda MOYKE Ce€ HAIMCATU HEKU MOY:KU CJIOTaH,
moceOHO aKo ce IIaHmpaTe Aa Taj cjaaja Oyae BUIALUB HEKO BpeMe Tpe
IIoyeTKa NnpenaBama. HacmaoBu ocrajnux cjajaoBa, Kajla OM UX HEKO
yuTaO0 MO peny, Tpedba ma Oyay ONUCHU U & YWHE TJIaBHE Te3a IeJOoT
npenaBama. Mako je TEXHUYKM M3BOMJLUBO Ha Ce HACJIOB IPYy:Ka y IBa
pena, ouno 6u noOpoO ma ce TO m3dDerHe, jep ce TUMe HapyllaBa ypelaH
u3rjen meJyior ciiajaa. le3e Ha ciiajloBUMa ce yoOMdYajeHO MUILY Kao
Habpajajyhm TekcT, Tako Oa je CBAKM HaABOJ OOeJeKeH CIENrjaJIHIM
3HakoM mim candnioM (enria. bullets). Ipyra crammapana moryhrocT
je ma ce yMecTO 3HAaKOBa Habpajama KOpMCTU HyMepamuja. 1o je yo-
OudajeHo KoM HEKUX CTpOoro (GopmajHUX caap:kaja, aju Tpeda m3de-
raBaTu y OIIITEM CJydYajy, jep OpojeBU M3a3UBajy yTUCAK IIPEBEIIMKE
CTPOTOCTHU KOI mocMaTpada. [[puMmemenu Bum obenekaBama Te3a MeEmha
ce nyrmaauma Numerisanje u Znakovi za nabrajanje, koja ce HaJa3se
y Tpanu ca aJjlaTKaMa 3a OOJMKOBaWe; Ipe Hero mTO Cce IMPOMEHU O03-
HaKa, Tpeba 00eJIe;KUTU caB TEKCT Y OKBUPY.

Ako ce xeam mpoMeHa 3HaKa 3a Habpajame, HEeCHUM KJIUKOM Hall
00eJIeKEeHUM TEKCTOM OTBapa Ceé KOHTEKCTHU MEHU u Tpeba OTBOPUTU
mujagor Znakovi za nabrajanje i numerisanje. Meby onmujama ce
JIJAKO CHaJIa3U: Ha pacloJjaramy je HEKOJMKO O0JIMKa, KOjuUMa Ce MeHa
O0ja m peJaTUBHA BeJUUYMHA Y OJHOCY Ha TEKCT y umcToMm peny. lyrme
Slika orBapa maJjiery 3a m300p camumile Koja he CIy:RUTU 3a IMOUYeTak
HaBoga. [Iputuckom mHa ayrme Korisnicki definisano, orBopuhe ce
aujajor 3a m300p 3HaKa M3 Tabelle COenujarHor (OHTA KOJU Ce 30Be
Wingdings. Tpeba npuna3utu Ha TO Ha ce U3MeHe 3HaKa 3a Habpajame
OJHOCE CaMO Ha O0EeJIeKEHU TEKCT Ha aKTUBHOM CJIAjIy.

Canp:kaj Te3a MOKe ce OPraHM30BaTU XUjepapXWujCKU, KOPUCTENU
yBJadyeH,€ KOje oAroBapa noapeaeHnM HUBOMMAa, HajBUIIE O IMeT HUBOA.
3a TpPpOPHEHY HUBOA HEKOT pella TEKCTa, Ha IOYETKY pelna IIpe Ky-
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nama Tpeda nputucHHyTH Tacrep < Tab >. To ce MOXke yUYUHUTU U
nocJsie, TacTepoM < Tab > nOkK ce MOKa3MBa4d yHOCA HAJa3W HA IMOUYETKY
pena, mau ayrmerom Spusti nivo y Tpamm ca aagarkama Prikazi-
vanje strukture, koje ce Ha TOUYETKY HaJa3U y3 JIEBY WBUILY HPO-
30pa mporpama. Bpahame pema Ha BUIIM HUBO M3BOAM Ce HAKHAIHUM
nputuckoM npevure < Shift > + < Tab > Ha TactraTypu WA KIUKOM
Ha ayrme Podigni nivo y umctoj Tpamm ca asatrkama. Kao u KoOnI
HACJIOBa, OMTUMAJIHO je Ia TEeKCT IPBOr HUBOA He Oymae My:KWU O jeTHOT
pena, a JeTa/bHUJU HABOAU IUIIY Cce y HIKEeM HUBOY. 1peda BOaUTHU
padyyHa U O TOME Oa NPUMEHa BEJIMKOI Opoja HUBOA MOKE Ta CMeTa
JUT/LUBOCTHU caap:kaja caajaa. llopen paznuuuror yBiiavema macyca,
O3HakKe HaDpajama ce pa3juKyjy na ou ce 60Jbe youunse pa3januKe U3Menry
HUBOAa. e O3HaKe MOTr'y ce 3aceDHO MeHaTu.

3a ymnpas/balme METPUKOM HUBOa HaBoza (a mro he momohwm m kKac-
HUje), Tpeba YKBYUUTU BUIABUBOCT JEHLUPaA M3HAL U JIEBO OJ CJIAjIa
komaunom Prikaz/Lenjir. Ty ce Bume nBe “kabume” momyT OHUX HA
n1Ccaloj MAIMHA WX y nporpamy Bopa; momepameM THUX CHEIM]jaJtI-
HUX O3HaKa, MePUHUCTXY ce TadvyHU I0JIOKAjUu 3HaKa 3a Habpajame U
IMOIleTKA TEKCTa. XBaTalmheM OOHer KBaapaTmha momepajy ce obe 03-
Hake 4yyBajyhu muxoBo mehycoOHO oxacTojame.

AKOo ce keimu nma ce y NPBUM KOpaluMa HAJIpe KOHIEHTPUIIE Ha
MUCAmke TEKCTa, Y OKHY 3a MpUKa3 CTPYKType (caumka 9.3), 1eBo y HOp-
MaJIHOM npukaly, Tpeda npeh ma kapruny Prikaz strukture. Osue
ce BUOU yMaWmEHU TEKCT; UCHUC TEKCTa MOyKe Oa oAroBapa (OHTY ca
ciaajma, ajau He Mopa: y Tpalld ca ajJaTKaMa 3a MPUKA3UBAILE CTPYK-
Type youaBa ce nyrme Prikazi primenjeni oblik, na ce npuka3 Mmoxe
n3MeHUTU 1o kebu. [IpemmakeMo ma 3a moyerak OPKU TO UCKJIBYUEHO;
axKo je GOHT cyBUIIe cuUTaH, y nagajyhoj auctm Zum y Tpanm ca CTaH-
napaHUM ajlaTkama Tpeba omabparu miau ykynajre Heku Behu 6poj on
3areuenux 33%. 3a mro Gomu mnpersen Tpeba moByhu mpusBpeMeHo
yIEeCHO I'PAHNUYHY JIMHK]Y OBOT OKHa Ha ymTpO OKHa cJjiajaa.

HoBu cnajn y pexuMy npukasa CTPYKType IpaBU C€ UCTUM KOMaH-
maMa Kao M Kal ce paau y Beh ommcanoMm paskumy ciaajaa. Ha camowm
IIOYEeTKY pamja, HAaKOH YHOCa TEeKCTa y3 CUJyeTy cJjajna, To he Outm
HACJIOB; KaJa ce nputucHe < Enter >, nmojaBsmyje ce HoBuU cnajn. Hacmos
ce cala MOKe ImocMaTpaTU Kao HAJBUIIM XUjePapXWUjCKU HUBO: HOBO]
YHETOj cTaBIM oaMax Tpeba COycTUTU HUBO, ITa h ce o1 HOBOT cJiajmaa
IPETBOPUTHU Y IPBU Te3y Ha IIPEAXOTHOM CJIajIy.
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Cu. 9.3: Ilpukas cTpykType
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HoBu cnajn y pexkumy npukasa CTPYKTYpe IpaBU C€ UCTUM KOMaH-
maMa Kao WM KaJ ce paau y Beh ommcanom pexumy ciajoa. Ha camowm
IIOYETKY paja, Kaja Cce yHece TeKCT y3 CUIyeTy cJjajna, To he outm
HACJIOB; NPUTUCKOM Ha Tactep < Enter >, mojaBuhe ce HOBUM cJiajm.
Tpuk je y ToMe mTO ce caga HACIOB MOKe ITIOCMATPATU KaO HAjBUIIU XU-
jepapxXujCK1 HUBO: HOBO] YHETO] CTaBIM OoaMaX Tpeba CIyCTUTU HUBO,
ma he ce om HOBOT cJiajaa MPETBOPUTHU Yy NPBY Te3y Ha MPETXOITHOM
crajmy. ok ce yHOcu TekcT, ocTaje ce Ha WCTOM HUBOY IOOK Ce He
nIpoMeHu, na nputucak Ha < Shift > + < Tab > 3Haum npesga3ak Ha HOBU
crajn. Kao um Ha ciajmy, 1 oBle ce MOKe HAKHAIHO MEHaTU HUBO Te3a,
yoOuIajeHuM aJjiaTKaMa U IpedunraMa.

9.2.3 IIpobGsneMm ykmamama TEKCTAa

Y mpakcu, 4ecTu Cy OpoOJieMr NPM YHOCY TeKCTa Ha cjajmoBe. Hekn
ayTOpPU BOJIE Ha HPeTepyjy y KOJUYMHU TEKCTa, NUIIyNu OHO mTO Ou
Tpebaso camo ga rosope. buio 6m m1oO6po ma OKBUP TEKCTa HEe Caap:KNA
BUIIE OJ MMECT IO OCaM pPeIoBa TEKCTa W He BUIIE OJ ABA HUBOA XUjep-
apxuje. Ako je moTpeOHO Buie, DOJbE je na TakaB caap:kaj MOaeJTUTH Ha
BUIIIE CJIajOOBa WUIA Yy OOJUK cjajaa ca ABe KoJoHe. AKO ce mperepyje
ca KOJUYUHOM TEKCTa y OKBUPY, mporpam he momohwm. IIpBo ce moixe
IPUMETUTU A& ce (OHT TEKCTa ayTOMAaIKU CMamUO TaKO & CBU pe-
MOBU ypenHo cTaHy y okBup. llopen mome mBuIle okBuUpa mojaBuhe ce
maMeTHa O3HaKa, KOJy Cé MOKe UTHOPUCATH MO KeJbUu. AJM, KINKOM Ha,
BbY OTBapa Ce€ MEHUM KOjU HYIUW HEKOJUKO MOTYyhmx ommuja.

[Toopa3zymeBana akmuja je ympaBo 00aB/LEHO ayTOMAIIKO YKJIAIAMLE
BeJIMUMHE TeKCTa y OKBUP (MM yyBap MecTa, IMITO je OMIITUjU IojaM 3a
okBup). Mebyrum, ako ce Bepyje npenopynu na He Tpeba IpeTepUuBaTH
Yy KOJIMYUHU TEKCTa, a KeJIM Ce U OuyBale ypelIHe Ipe3eHTanuje, Tpeda
ynorpedbutu apyry onnujy Zaustavi uklapanje teksta u ovaj chuvar
mesta, a Taga ce MOr'y Ipeay3eTu Apyre mepe. AyTOMAIKO YKJIATAHE
ce TpajHO UCKJYUYyje Kamga ce npucyTHoM komagnoMm Podesi opcije au-
tomatskog ispravljanja orBopu mujasmor Automatsko ispravljanje,
roe ce Ha Jucty Automatsko oblikovanje TokoM kKymama MUCKILYUY]Y
nBa moJba 3a morBpay ca TekcroM Automatski uklopi tekst naslova
(telo teksta) u cuvar mesta.

Moryha pemema mpobiiema mpeBuUIle caap:kaja; TaMeTHa O3HaKa
Hyau Tpu Moryhe omepamuje. Ako ce omabepe mpsa ommuja Razdeli
tekst na dva slajda, cangp:kaj he Outu momes/seH Ha IMmoJa, a HACIOB
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ciaajra he ce NOHOBUTH.

Ilpyra onmuja Nastavak na novom slajdu he oamax npunpemuru
cirenehu cmajn ca mMCTUM HACIOBOM, TJe CE€ MOKE HACTABUTHU YHOC
craBgu (cauka 9.4); mebhyrum, y oBoM ciyuajy ocraje mpobiaem yIi-
paBO yMameHOI TEKCTa, Ma He Ou OmIiIo Jome na ce Hajupe mpeHece
nocieamya cTaBKya Ha ciaenehu ciaja U Tek OHIA A HACTABUTU YHOC.

B Microsoft PowerPoint - [Izvedta) o toku il o statusu]
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Ca. 9.4: Yrnaname Tekcra

Tpeha moryna ayToMamkor pemema je MPUXBAT/HEUBA CAMO aKO CY
Te3e KpaTke: onnuja Promeni na raspored u dve kolone mema o0auk
cjaajma y OHaj ca IBa OKBUPAa 3a YHOC; U OomIeT, octahe yMameHU TEeKCT
y JIEBOM OKBUPY, IIa ce Tpeda MOOPUHYTH da Cce YPEITHO MOIEJI CTABKA
Ha OBe jemHake rpyme. Ako cy Ha kpajy oba okBupa myHa, 0oJre Oum
ouio omabpaTu mesbeme calap;kaja Ha IBa CJjajla.

9.2.4 YHoC rpagmuKuX ejieMeHaTa

AKo ce kKopucTUTE Cca MepOM, CJHWKe Ha CJIajay MOTY IMO3UTUBHO 4
nonpuHecy yrobajy Toka mpe3senramuje. Hajmakmm, a Mokna m Ha-
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jO0/BM HAUMH Ia ce aHrakyje HeKa CJMKY jecTe Ja ce Hajlpe IIPUIpeMu
ONITUMAJIHA pacHmopen Ha ciaajoy. & MajJeTH OpemIoskKaka y OKHY 3a-
naTaka ca pacrmopeamMa, MOTY Ce YOUMTH TpPyIle Koje ce OmTHOCE Ha
nocebHe caap:xkaje. Ako mzadbepeMo, Ha MpUMEp, IPBU OOJUK y I'PYINA
Rasporedi teksta i sadrzhaja mo umeny “HacimoB, Tekct u cagp:xaj”
Y IPUMEHUMO TI'a Ha CJajll, youmhemMo ma HOBU OKBUP Ha CJIajay MMa
noceOHY o3HaKy ca mect Majaux mkoHa u Tekct Kliknite na ikonu i
dodajte sadrzhaj. OBo je yHUBep3aJgHA majeTa 3a yMeTame caap:iaja:
MaKO Ce TO MOKe PaJUTHU U KJIaCUIHUM KoMaHazaMa y MmeHujy Umetanje.
[TocToju Bume pa3znora 3amrTo O0u OmIO HajOOME Ha ce APKUTE OBOT
HauyrHa. PemmMo, caMO OBaKO CIPEMJLEHU caap:ka] he ce CUrypHo
YPEIHO MeHhaT! aKO IIPOMEHUTE NpeIOKAK paclopenaa Ha CJajmy.

3a mouerak, ucnurajmo omunujy Umetni iz Clip Art kolekcije.
Clip Art kosermuja je KoJeknuja rpa@UUKUX BUHETA, CIAYAIA, (HO-
Torpaduja, aau U APYTrUX MeIUjCKUX AAaTOTeKa (3BYK, GUIM), Koja ce
nobuja ca uacranamujom Ofis-a. [lo u3bopy onnuje, orBopuhe ce cran-
nap Iy aujasior 3a n3bop kauna (cauka 9.5); IymImM KJIUKOM Ha CIIMKY
niu n3dopom u kaukoMm Ha ayrme U redu, ciuka he ce Hahum Ha cpe-
OUHU OKBUpa. 1y joj ce MOke MeHmaTu BeJUYrnHa, ITOJ0Ka] W pPa3Hu
nmapaMeTpe y3 ToMoh KOMaHIM Y KOHTEKCTHOM MEHU]Y WM Ha Tpaly ca
asatkama Slika. Cnauyso ce pamu u mpu yMmMeTamy MPOU3BOJLHE CJIUKE
ca mucka; mujajgor Umetanje slike moapasymeBa ma Hajupe Tpeba na
ce mocertHe Jokamujya ciauke. Ilpurmckom Ha nyrme Umetni cmemra
ce ogabpaHya CJIKa y OKBUP TaKO Ja HajBeha AuMeH3Mja HE IpeMaliu
ILeroBe I'PaHUILE.

Cnuka ce Ha cJjaja MOKEe IMOCTABUTU U JAUPEKTHO, Oe3 IpPeTXOom HOr
n300pa ONTUMAJIHOT OOJUMKa U pacmopena OKBupa. AKO ce TpUMEHU
komanga Umetanje/Slika/Iz datoteke, ciuka he ce mahu ma cpe-
IVHU cJiajna, IPUIpaBHA Ja jOj ce MPOMEHU BEJUYUHA, MECTO U APYyre
mocraBke. AKo ce ymehe Bume Mmaaux CJauKa OOjeTHOM, MOTY Ce
IpeHeTr y jeaHOM IoTe3y, Oupajyhm mx y amjaaory jemHy o jemaHy,
KJIMKOBUMAa MUIIeM JI0K aAp:kutTe Tacrep < Ctrl >. Tpeba nazutu Ha 00-
JVKe yKJallalkba TEeKCTa U CJAMKa: MOTyhe je ma ciMKa MPEeKJONU TEKCT,
ma Za ce OH He BUAM y IeJocTU. AKO ce ;KeJir TAKBO IpeKJalame, IO
YCJIOBOM Ja TO Hehe HapymuTu YUT/HUBOCT TEKCTa, OHIA CJIUKA Tpeda
IIOCTABUTU M3a TEKCTA: KJIUKOM JECHUM TACTEPOM MUIIA HA CJIUKY, Ia Yy
KOHTEKCTHOM MeHujy omabparu komManay Redosled/Poshalji unazad.
Crnuka Moke OUTH TOCTaBJLeHA AEJIMMUYHO WU MOTIIYHO BaH MOBPIIUHE
ciaajaa. AKO je HeIMMUYHO BaH cJjajaa, Ipu Ipojeknuju he ce BumeTu
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caMO VHYTpalllkbU Je0; aKo je IeJia CJIUKa BaH cjiajna, Hehere ce BuaeTn
y TOKy eMuToBama. CBpXa OBAKBOI MPUCTYIA MOKE OUTU pa3IUUUTA:
MOKJA Ce KeJiM HeKU CIenujaJHu edeKraT, a MOKOa je 3TOJHO JIa ce Yy
TOKY NpOOHE IpojeKnurje NpoBepu Koja OJ1 BUIIE CJIUKA HAjOOJbe OAro-
Bapa 3a4aTOM CJajmy.
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Cia. 9.5: YmMmerame ciauke

[TocebunM obuKOM rpadure MOKe ce cMaTpaTH W CJIODOMHO TIIHU-
Bajyhu OKBUpP ca TEKCTOM KOjU HeMa Be3e ca OCHOBHUM Caap:KajeM.
[TosuBom romamme Umetanje/Okvir za tekst, makom uera he ce
MOKA3MBa4 MUINA IPETBOPUTHU Y “MymuUIy 3a OpTame, KOjOM Ce MOKE
HAIPTAJTU OKBUP U YHETU TEKCT Y Hera, a IIoTOM YOOIUYUTU U TEKCT U
OKBUD IO KeJbU. JemaH oI YecTO KOpUIIheHUX ederaTa KOJu ce OBAKO
M3BOJE jecTe MCIMC KPaTKOr TeKCTa mon kKocuMm yriaom. Hapasuo, He
Tpedba 3abopasutu ga cucteM Mikrosoft Office 2003 pacmonaske KoM-
IIJIETHOM OaTepujoM IpaUUuKUX MpemIoKaKa 3a BEKTOPCKO IPTame, a
KOJU Ce HAa4YeJIHO MOHAIIA)y MCTO KAao M OOWIIHU OKBUP 3a TEKCT: IIpe-
nmopyuyje ce kopumhema Ooraror meHuja Automatski oblici, koju je
neo Tpake ca ajdarkama Crtanje.

AKO ce MHTEH3UBHO KOPUCTUTU I'PaGUUKU Caap:Kaj y IPe3eHTalu]ju,
Taga je HajooJhe ma ce OApeuTe JeIHO MECTO 3a JOKaIU]y Cauke. AKO
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Cy IOJIa3HE CJIUKE Pa3JIMUUTE BEJUIMUHE, IOTPEeOHO je ma ce yjemHaude
KOJIMKO TOJ TO Oyme mMaJjo cMucia. 1Torom npumpeme, noopo he mohwm
a ce Ha CJiajaoBUMa YKJbYYM MOMONHYya Mpeka 1 Bobhuie, mrTo ce paamn
nosuBoM komanzae Prikaz/Koordinatna mrezha i vodjice. Kax ce
OTBOPU MCTOUMEHU IMjAJIOT, MOKe ce DupaTu ga Jiu ce 00jeKTU moape -
jvjy Taukama (Prikaci objekte za koordinatnu mrezhu) u omnmmono
jemau ua apyre (Prikaci objekte za druge objekte). VY mamajyhoj
amuctu Razmak Oupa ce ryctuna mpeske, a IO KeJbU Ce MOKE YUMHUTU
BUJbMBOM TOTBpAoM moJba Prikazi koordinatnu mrezZzu na ekranu.
Mpexa ¢yHEIUOHUMIIE U aKO HUje BUAbMBa. Ha mpumep, ako ce yHece
HEeKa CJWKa, Ia ce IMOJIaKO MoMepajTe Mo cJia)ay, MOKe Ce YOUUTHU a Ce
OHa moMepa y KopaluMma KOJU OAroBapajy OJIACTOjamy M3MeNLy Tadaka
Mmpeske. He Ou 6uito smome ga ce BpJIo MaJjo IPOMEHU BEJIUUYUHYA CIIUKE
TaKO Ja Joj TeMeHa “yHmamaHy y KOpak MpesKe; TUMe ce OJIaKIIaBa I1aJbe
moMepame U YRIamame ca ApyruM objektuma. AKO M3 OMIIO KOT' pa-
3JI0Ta Ce yKeJau IoMepame CJIUKe HEe3aBUCHO O Mperke, Tpeba Op:KaTh
IPUTUCHYT Tactep < Alt > HOK ce Byde CJIUKA WJIN HEHY UBUIA MUIIEM.
Tpeba obpaTuren naxx\wpy a yKIAIame y MPEXKY Bakd 3a cBe 00jeKTe,
VEBYUyjyhu u okBuUpe 3a yHOC TeKcTa.

Bobune cay:ke kao momaraJjio y paBHamy oOjekaTa Ha BUIIE CJaj-
noBa (ciauka 9.6). Ako ce ykipyde, mojaBuhe ce IBe YKPIITCHE JUHUjE
KOje ce CeKy Ha CPEeOuHM CJajaa; aKo ¢e YKBbYUU BUMALUBOCT JIEHUPA
(Prikaz /Lenjir), youmhe ce ma cy to koopmuHartae “Hysne”’. Iloc-
tojehe Bobhume Mmory ce momeparu, XBaTajynuu UX HErAe BaH MOAPYYja
objerara (HajOOJe HErme y MpoOCTOPY BaH cjajaa); Mpu nmomMepamy he
ce IMOjaBUTU MapKUIla KOoja IOKa3yje Mepy oAcTylama Bobhuie omx cpe-
nuHe. Bobuma ce Moxke 1 yaABOjUTH [0 MPOU3BOJLHOT Opoja: MPUITUKOM
IoBJavelma, Tpedba Ap:KaTu IPpUTUCHYT Tactep < Ctrl >; npu yaBajamy,
y3 O3HAKy OJCTylama ImojaBuhe ce 3Hak miryc. OBO je BPJIO KOPUCHO:
penmuMo [a je CIuKa MOCTaBJbeHaA Ha CJa)O U Ja HEeH MOJ0KA] 3a10BOJ-
jaBa, ma ce ;KeJau Ja 1 Ha ciaenehuM ciiajaoBuMa CJIUKe 3ay3My TAdHO
To MecTo. Hajupe Tpeba npeByhu ase Bohurne Ha ropwmy, OJHOCHO JIEBY
UBUIy CJAMUKE; IOTOM IOCTaBUTe HOBe Bohume Ha cynpoTHe uBume. AKO
je Tako Jakme, MOKe Ce MCKJbYYUTU BUILUBOCT MPEKe, a OCTABUTE
caMmo Bobhure, ma he ce Ha HOBOM ciajay BUACTU KOHTypa y KOjy Tpeda
yraonuTu HOBY ciuky. CyBumua Bobuma ce Opumry Tako mToO e ce
IPEKJONMUTU ca HeKoM Beh moctojehoMm Bohumom miam je npocTo n3Byhu
BaH MOBPIIMHE CJajaa; MOCIeILU Iap Bohuma He MO:ke ce m30pucaru,
HEro uX Tpeda UCKDLYUUTE Y AUjaJIONy ako Bulle HuUcy norpedue. U na-
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j3al, IOCTaBJLEHU MapaMeTpu 3a MPeKYy M BODHUIle MOTY ce cadyyBajTU U
3a yoyayhe knukom Ha gyrme Postavi kao podrazumevanu vrednost.

3 Microsoft PowerPoint - [Lzveita) o toku ik o statusu]

NLIES)
3] Dutoteks  Wredvanie  Prkaz  Ungtanle  Oblkowanie  Alsthe  Proidhdjsshjdove  Frosor  Pomog v zapond > X
DEHR G VH (0B 9-0- B0 @ - @ !Imwnn«m-ls-nlrs@.i A A
7 v Fea v ¢ ) (- | ETE TN T . ¥ AT

| BN [] ' 1

== A- wogan _JUWﬁﬂﬂ!
T |

g -

) s 3B/

——

® Navedite - -

~ -dostignuéaitok

--od poslednjeg - - - -
‘azuriranog :

statusa .

“=le planirani

[V Priadi chjebts 2a koordnatru freds : 5
[ prkafcbiebts 23 chuge obieiee
| Postie e one
- Ramoki[0009 +]1n L&

T @ Prkalikoordnatr wreby s dhraru le SuU
Postake vodca

¥ Prkalivodce za atanie ns shrany apredak o

Posta bao podvanumevaru wednoet | [ ureds | ovas |

: I

 Klknhe | dodate napomens
.l

Haw o 3
rogia = [2] avomusiotic- \ N OO U AG Gd - L-A-===asl
i 30310 Podrazumevan dzsn engesh (340} [+

2
3
2
¥

Cu. 9.6: Pagna noBpumHa

9.2.5 HameHcka rpa¢guka m MyJITUMEIAja

Meby miect mkona mayrMagd y NOpPemIONMIKY pacropena 3a yMeTame
caapskaja, TpU mMMajy ImoceOHO 3Halewme u noHamame y PowerPoint-y,
ma hemo mx mocebHO pasjacuuTtu. Tabena Ha caajay PowerPoint-a
ce moHamia apyramuje on oHe y Bopmy: oBze je To Op30 yobuudyeHn
CKYIl TpynucaHuX objekaTa Koje mocebHa anaTka, Ha komanny Umetni
tabelu, npukasyje y Tom obOaury. KRama ce omabepe Opoj pemoBa m
KOJIOHA, mobuja ce tabeja Koja ce Ipyrka IPEKO ILEJOr OKBUPa U KO-
jOM ce MO:Ke yHpaBJbATU IMOIYT CJIUKE, ajJll je W MPENU3HO MIPeypeanuTr
KoMaHmzaMa y Tpamu ajatku Tabele i ivice. Tabena je npensubhena 3a

VHOC CTPYKTYUPAHOI' TCKCTa MJIM BUIIC MaJIUX CJHIMWKaA, IITO MOKE ouTu

OIpUKIagHO 3a pas3He HaMeHe. (CaBeTyjeMo ma ce He Iperepyjere ca

BeJIMIIUHOM TabeJjie: mocMaTpadvu yrjaBHOM HeMa]y HaBUKY Oa IOCBETE
NayKHy CUTHUM OeTalJbUMa.
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Can. 9.7: Pagaa nospmuna

['padukon je mpurnagaH HAUMH 3a BU3YEJHO MpeaCTaBbame OpojeBa
(cimka 9.7). AkKo ce ke MCKOPUCTUTU rOTOB rpaduron u3 Excel-a,
Tpeba oTBOpUTU O0Oa mMporpaMa M camMo ra npeByhu Ha cinaja. Men-
jyTuMm, He Mopa ce aHraskoBatu Excel 3a Taj mocao: ako ce omabepe
YHOC OOMYHOI rpaUKOHAa, II0jaB/byje ce y30paK XHUCTOrpaMa y OKBUPY
U JUCT Cca IMOJATIUMa y KOME ce IMPUIpeMajy MOJIa3HU IIOAaIu 3a I'pal-
By rpaduroHa. Ta Be3a je MHTepaKTUBHA, 1A Ce MOAATIN MOTY MEHaTHU
KaJa ce y KOHTEKCTHOM MEHHjY aKTUBUPAHOI I'paduUKoHa omabepe KO-
mauga List sa podacima. Y KOHTEKCTHOM MEHU]Yy ce HaJla3e U MO3UBU
mujasora Tip grafikona u Opcije grafikona, raoe ce mory memartn
0Oy 1 BapujaHTe Ha HAYMH KOJU MOTIIYHO HAJUKY]e TeXHUKaMa paja
ca rpajuxkonuMa y Excelu.

Myntumenuja y mpeseHTanunju je moceOHO aTpaKTUBHA, OMJIO ma ce
KOPUCTUTU 3BYK y IMO3aJAUHU WJIM BUOECO 3aIlUCU Yy cJiajaoBuma. Power-
Point je y cramy ma emMuTyje cBe MyJTUMEINjaJTHE caap:kaje Kao u Win-
dows Media Player 9, uuje ycayre 3anpaBo ¥ KOPUCTU y TyMaYveHy
pas3Hux (popmMara MYJTUMEIUjCKUX maToTreka. Amnu, Tpeba obparuru
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nayKkby Ha aBe crBapu. lIpBo, momaBame MmyaTumenurje Moske na yseha
VKYIHY BEJUYUHY IIpe3eHTalldje, IIa Cce MOpa aHra;KOBATU HAMEHCKY
aJaTKy 3a HEeHO IIPEeHOoIleHe Ha APYro mMecTo. pyro je BakHUje: MYyJI-
TUMEIU]a je PeTKO KaJ MPUMEpPEeHa Ha MpelaBambuMa, HEro ce yrIaBHOM
KOPUCTU y Ope3eHTalujaMa Koje mocMaTpad CaMOCTAJHO KOPUCTU UJIU
ce ayrToManku npojekryjy. Kana ce omabepe onnuja Umetni medijski
klip, orBopuhe ce mona3au aujaior ca n300pPoOM M3 KOPUCHUYKE Taiep-
nje kaumoBa. AKO je moTpeOHO HOOATHU HEKM APYTU caap:kaj, Tpeda
kiIukHuTe Ha ayrme Uvezi, na ce nmpoHabe morpebna marorexka. Ha
Kpajy ce Tpeba ONIYUYUTU Oa JU Ce KEJIU da ayTOMATCKO €MUTOBAHE
KJIWIA 10 OTBapamlmy CJaajla WIX PYYHO, HA KIUK MUIIEeM. Y KOJUKO je
BIIEO 3AIMC MOCTaBJLEH, BUAM C€ HAJIIpe IpBa CIAUYUIA, KOja Ce MOKE
ypebuBaTtu kao u 6muao koja apyra. Ronrekcrna komapma Uredi film-
ski objekat mynmu mujasor ca HeKOJMKO ommuja moHamama. IlocebHo
Tpeba oOpaTUTH! NaskKky HAa MOTYNHOCT na ce GUIM Yy TOKY €MUTOBAA
3yMUpa MPEKO MeJIOT eKpaHa; aKO Ce TAaKO MPUIPEMU BUAEO KJIUI, Y-
IJIUM KJIWKOM Y TOKY €MUTOBaMma MOKE Ce MEHATU BeJUdUHa MPUKa3a
U3MeIy MYHOT €KpaHa U HOPMAaJIHE BEJIMYUHE.

9.2.6 KoHTpoJIHU TperJien pe3yJjiTara

Naxko PowerPoint camp:km jom MHOro ajartku 3a ypebeme caap:kaja u
IOHAIIaka CJIajaoBa, Tpeba 3HATU Ja Cy MHOTE YCIEeIIHEe ITPe3eHTAIl]e
HaIlpaBJ/LeHe TeXHUKaMa KOje He MUYy MHOTO JaJbe OJ 0 Cala ONMUCAHUX
TeXHUKa. Y OBOM ujaHy Ouhe ommcan mocTylak IpoBepe pe3yJraTra
pala Ha MpaBJhbeHny Mpe3eHTalllje.

[Tpenazom y nmpuka3 Sortiranje slajdova (cauka 9.8), meny pauany
MOBPIIMHY he 3ay3eTu CIOUYuIle CJIajaoBa KOje ce€ MOTY 3YMUPATU O
25% mo 100% penmaTuBHE BeJIMUMHE, IOTO je YLJIABHOM JOBOJLHO YaK
U 3a 4yuTame JeTasba Ha ciajaoBuMa. [IpBa mamena oBor moriena
je Ja ce CTeKHe KOHAYHU IOorJiesl Ha YKymHu canp:xkaj. OBae ce He
MOKE MeHaT! TEKCT Ha IIOjeIMHAYHOM CJajay; TO Ce MOXKEe YUYUHUTU
aKoO ce OYIIJIMM KJIMKOM Ha KeJbeHU cJjiajn npebe y HOpMaJHU NPUKA3
Tor caajna. llpuka3 3a copTupame ciiajIoBa je ONTUMAJAH 3a WU3BOJI-
jeme pa3HuxX pallbU KOje ce TUUYY KOMIJIETHOI caap:kaja IIpe3eHTalu]e,
na he ce y HeKuM gassuM (pazamMa pajga, Oymy Jv Ipeay3uMaHu, YeCTO
HAJIA3UTU Y leMy. Rama ce mpBu myT OBakKO carjena KOHAYHU CaIPrKa]
nmpe3eHTaluje, MOke ce qohm Ha mae]y mna ce m30DpumeTe HEKU CJajml:
caajn Tpeba obeekKUTU, Ma TPUTUCKOM Ha TacTep < Delete > Ha Tac-
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raTypu uam mzdopom komanzne lIzbrisi slajd y koHTekcTHOM MeHWU]Y.
Hexku cmajn ce Moke m mpeMecTUTU Y peaocieny: caMo ra Tpebda yx-
BATUTE MUIIEM U npeByhm Ha HOBO mecTo. YmcTo pamu 6e30emHOCTH,
He Tpeba 3abopaBUTU Ja ce Npe U3MEHe CHUMU IOTOBa Npe3eHTaluja,
a HEKy MPOMEHY TOCJe CHUMUTHU Kao aJITEPHATUBHY BEP3U]y.

B Microsodt PowerPoint - [Lzvedta) o toku il o statusu] =l8x]
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Cn. 9.8: Coprupame ciajaosa

W maj3an, kaga ce moBene mpe3eHTAaNUja 10 fase Koja ce MOKe CMa-
TpaTu KOHAYHOM, Tpeba mycTuTe jeJHOM umTaBy mpojermujy (< FS>),
peKoHCTpyUIny hu nmpenaBame y3 caaps:kaj. M3ameny ciajmoBa ce kpehe
IPUTUCKOM Ha Ppa3MaKHUIY WA JIEBUM KJIWKOM MUIIA. 1eK Kamd ce
MOBee IMEJIOKYIIaH caap:kaj OO0 MOTIYHO 3a/0BoJbaBajyjher crama, uMma
cMUCJa J1a ce paay Ha OU3ajHY; He Tpeba 3abopaBUTHU 1a je CaaprKa]
YBEK BayKHUJU O M3TJENA.

9.3 Im3ajH mpe3eHTaIje

Mako ce HeKm on egeMeHaTa O KOjUMa C€ TOBOPUMO Y OBOM IOTJIABILY
MOTy dYaK ¢ Ja WUCHOPUILY, HUXOBa IIpaBUJIHA YIOTpeda MOKe
BUIIECTPYKO MHa Ce€ UCIJATU KO IMpUIpeMe NOpe3eHTamuja. ¥ Hac-
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TaBKYy IIOIJIaBJba CE€ MOKE€ Ca3HATHU IITa 3HAUYE U KaKO Ce KOPUCTE pa3He
meMe, KaKBa je BaKHOCT MacTepa cjaajla U KaKO Ce CBU OBU €JIEMEHTU
onpaskaBa]y Ha KOHAIIHU M3TJIe] Ipe3eHTallje.

9.3.1 IlpenJommim mu3ajHa

CacBuM CUTYPHO, MOKE Ce MOKeJIeTH Aa Mpe3eHTalldja M3rJaena JIeHne
O ITPOCTOr canp:kaja Ha Oenoj no3zamuau. PowerPoint Hyau HEKOJIMKO
aJJaTK U TOTOBUX MPEMJIOKAKa KOJU Cce MOTY JIAKO MPUMEHUTU HA Ie-
UM caapsKajeM Ipe3eHTalnunje, y OMJI0 KOM TPEeHYTKY u3pamne. Riamkom
Ha ayrme Dizajn y tpamu ca amarkama Oblikovanje nimu mzbopowm
KOMaHJIe y UCTOMMEHOM MEHU]y: OTBopuhe ce OKHO 3amaTaka Dizajn
slajda, y kome he ce mojaBuTu maJjera ca CARYUIAMA IPEIJIOKAKA.
Takobe, nma 6m Op:ke modesnu panx ca ogabpaHUM OU3AaJHOM, Kaga ce
no3zoBe komanga Datoteka/Novi dokument, y okny 3amaraka Nova
prezentacija moke ce onabpatu onnuja Iz predloska dizajna, mrTo he
oaMaX OTBOPUTU OKHO Ca PACIOJOKUBUM OpemromiuMa. ['pyma Dos-
tupno za upotrebu Mmoxe ga caap:Eu pas3auuUT OPOj IpemIoKaKa: aKO
je MHCTaJUPAHO CBE IITO M0JIa3u Y3 IIporpaM, Buaehe ce yak 45 pasHux
oOIMKA.

Y KOJIMKO Cy CAWYUIE IpeMaltie 3a Iperyen, Tpeda IpUHETU MOKA3U-
Ba4y MuUIIa OMJIO KOjO] OX HBUX, IIa KaJ Ce IOjaBU CTpeJrIa y3 HAEeCHY
UBUILY CJUKE, KIMKOM Ha BY U Yy MEHHU]y ce omabepe komanna Prikazi
velike preglede; Ha ncroMm MecTy MOke ce UCK/LYUUTU TAaKaB MPUKA3.
OpabpaHu mu3ajH ce IpUMEHYje UCTO Kao Kaaa ce BpIIM M300p pac-
mopega: caMoO Ce MUIIeM KJIWKHE Ha HeKU U CaIp:Ka] he IpUMUTHU CBe eJI-
eMeHTe au3ajHa. 300r mpuMmepa 1 jelHe HaloMeHe, 0aadbepuMo IoCae -
B Y TaJeTH, OHAj Ca YaCOBHUIMMA (TEKCT HAIOMEHE Y3 ITOKA3UBAIL
raacu Predlog.pot). Canma ce moxke younmtu pasnuka uamebhy HACTIOBHOT
1 OCTAJIUX CJajAoBa: IMOCTOje ABa PA3JMUIUTA, aJIA CKJIAJHA AU3ajHA 3a
OBe cJiajaoBe; OBO Tpeba ymaMTuTu 300T jeJHOT BayKHOT JeTasba Y Kac-
HUjeM TEKCTy. YouaBa ce na Behuna mpenimoskaka HeMa TOCEOHY CIUKY
3a HACJOBHU CJajJ, HETO Ce OH Pa3JjIMKYyje caMO II0 KapaKTEePUCTUUYHOM
OOJUKY OKBUpA W BEJIUUYMHU MCHUCA TEKCTa. AKO ce sKeJil YKIAHamhe
omabpaHOr mu3ajHa 3a cJjajaoBe, Tpeba ce BpaTUTU ce Ha BPX m3dbopa:
IPBU y MOHYAW MAOCTYIHUX je “mpa3aH’ cJiaja: caMo Teba KIUKHYTe
Ha mera. Onpmabpanu mu3aju he OuTu cauyBaH y Ipe3eHTAIU]U Kaga
ce IPBU IYT cadyyBa JAAaTOTEeKya ca KOjoM ce pamau. AKO IIOCTOjU HEKU
JONAaJbUBUA IU3ajH, OH he BaM OUTU OpskKe MOCTYIIAH IIPU BPXY HajieTe
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y OKHYy au3ajHa: Tpeba youutu rpyny Nedavno korishceno. Ykoauko
IIOCTOjU TMOceOHA CKIOHOCT Ka HEKOM MAu3ajHy, Tpeba OmeT OTBOPUTU
noOMONHM MeHM y3 CAWYMIy Au3ajHa y MaJeTu, ma ce omabepe KOMaHIA
Koristi za sve nove prezentacije.

Y momohmoMm menmjy ciauuuie y okHy Dizajn slajda youasajy ce
jom aBe komanzae. IlpBa om mux, Primeni na sve slajdove, uma ucto
JIEJCTBO Kao KaJ Ce KJIMKHE MUIIeM Ha caMy CJIWYUILY Au3ajH he Outum
nIpeHeT Ha cBaku caaja. Mebhyrum, mocroju moryhuocT u ma ce mpu-
MEHU HEKM AM3ajH Ha caMo omabpaHe cJjajaoBe: HpPeJacKoM Yy IPUKa3
Sortiranje slajdova, nma obenexaBameM HEKOJUKO CJajI0Ba; CyCeIHU
he duTy 03HAYEHM aKO ce Byde MUIIEM WU KJIUKOM Ha IMIPBU U IMOCJE AU
JIOK Ce APyKU IPUTUCHYT Tactep < Shift >, a HecycelHe KIMKOBUMA JIOK
ce ap:ku mputucHyT Tacrep < Ctrl >. Kana ce 3aBpmu omadbup, Tpeba
npuMenuTe komMmanay Primeni na odabrane slajdove umu omer npocto
KJIVKHYTU Ha CIWYUIY Au3ajHa. AKO ce OBaKO IOMeIajy OBa OuU3ajHa,
mojaBuhe ce jom jemHa KOMaHOa, ajli O TOMe he OUTU pedyd KacHUje;
yMeCcTO Tora, omio 6m 0oJbe yrmo3opewme Ha MOTyhy mociieauiry OBaKBOT
3axBaTa. I[Ipodecmonannu nuszajHepu NOPYLY]Yy A& HU y KOM CIyIAjy
He Tpeba MPaKTUKOBATU NOjeIMHAYHO ypebheme meioBa mpeseHTanuje,
a IIOTOTOBO YKa3y]y Ha pU3UKe OMeNIaHOT m3rijena ciajaoBa. He camo
na Ou nmpe3eHTalnurja U3ryomiaa Ha XOMOI'€HOM U3IJIedy, IITO j€ MKOJCKA
rpemka y AM3ajHy, HeTO ce Ha Taj] HAIIMH CTBapa MoJCBeCcHAa OO00JHOCT
riaenaola InmpemMa caap:kajy, a TO je epekaT Koju HUjelaH IpeaaBad He
Ou XTeo ma m3a3oBe.

3a JbyouTe/se U KOJNEKIUOHAPE PA3JIUYNTUX AU3ajHEPCKUX Pellemna,
MOKIa he OUTU 3aHUMJBUBO MPUKYIJbalkhe U HEKUX MHTEPECAHTHUX Pelll-
ema Koja cy Bubhena Ha npyruMm mectuma. Paauje Bepsuje PowerPoint-a
Cy mMaJie HeKe 3aHUMJLUBE IpelIomke, a u Ha Varepuery ce mory mahn
3aHUMJbUBE TOHYIE; MOYKIA CE KeJU U IMMPEHOC HEeKOT AU3ajH Ha IPYTU
pauyuap. J[la 6u mpoHamaIn TpemIomKe W UCKOMUPAJIA UX HA HEKU
IIPEHOCHU HOcad mojgaTaka, Tpeba ynorpedoutu Windowsov-y ¢GyHKIM]Y
3a nperpakuBame, Tpakehn maroreke umena *.POT. Ha mcrtu mauun
ce MOKe MOTPaKUTU U JIOKaIja npemioxkaka 3a PowerPoint ma mucky;
NIOBOJLHO j€ Ja Ce AaTOTeKe MCKONMpAajy y IUJbHY (acuukay (Hajyern-
he je To /Program Files/Mikrosoft Office/ Templates/Presentation
Designs). Hakon Tora, HOBU HpeAJIONIIM MOCTAjy A0 KOJIEKIU]e.

AKo je akTuUBHA IOAPIIKA 3a KOHTAKT ca Jiokamujom Mwukpocodt
Office Online, Mmoxke ce mckopucTuTH TOHyIa Kojy mHymu. Ilocmen-
Bha CINYNIA YV HaJeTH NOpemIokaka AM3ajHa je Mpedrna Ka CTaJHO
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pactyhoj KoJeKuju n3y3eTHO JIENUX AU3ajHEPCKUX pellemha y TOM IIOP-
taay. KRanma ce TokoMm mperisena omadbepe HEKM MPEII0O/KaK, KIMKOM Ha
Download, npuxBara ce nmpaBHa kJay3yJa 1 npeysuMa ce. IIpemnoxak
he onmax OuTm cauyBaH Mehy BammM JIUYHUM TpPEJIONIIUMA U YUUTAH
KaO0 HOBUM OM3ajH OTBOPEHEe Ipe3eHTanuje. KacHuUje, ¢BU mpemIonim
KOJU Cy Ha OBaj HA4YMH NnpudaB/heHM OmMhe Ha pacmojaramy y OIIITO]
naJieTu; moceban n3d60pP ce Moyke HAIIPABUTHU aKO y OKHY 3amaTaka Nova
prezentacija ynorpedbu Besy Na mom racunaru: y amjasory Nova
prezentacija Tpeba npuctynure kaptunu Opshti predlosci u Ty ce
Mory nponahu cBe mpemmomke musajua u3 kosueknuje Mikrosoft Office
Online.

9.3.2 Illeme Goja

PowerPoint mma jemny m3y3eTHy MOryhHOCT KOja NPaAKTUYHO YMHO-
rocTpydyje cBe pacunjo3uBe npemiomke. Hamme, 6e3 ob03upa Ha TO aa
1 je TPUMEHEH HEeKU NpeaIoKak NM3ajHa WU HUje, TporpaMm Ipyka
MOTYIIHOCT Oa MNPOMeEHe OIImTe meMe Doja Koja MOMUHUPA Y AU3ajHy.
PowerPoint To pamu mpuiInyHO MHTEJIUTEHTHO: aHaJM3Upa Ce€ OMHOC
cagp:kaja y MpeaJomKy, Ia ce HYyAW HEKOJMKO MOTyhux majgera pa-
3IMYUTUX OO0ja, MPU YeMy Ce CBM OOJUIM O4YyBajy; Y 3aBUCHOCTHU O
3aTEUYCHOT IIpeJIONIKa, IPporpaM MOKe IMOHYIUTU Ol OcaM O JABaHAECT
“000jeHUX cTakaJia’ KOjuUMa ce MOKe MPOMEHUTU Ooja cjiajmoBa.

300r Jakmer nperno3HaBama, Tpeba IIOCTaBUTE HEKU MPeIIoKaK
cBeTaujer mu3ajHa Ha ciaajmoBe. IloTroMm y okHY 3amaTtaka onadbepartu
okHO Seme boja (mocrToju Be3a Ka TOM OKHY, a MOKe Cce Oupartum U y
MeHM]y OKHa, TO je onuuja Dizajn slajda - Seme boja). Youasajy ce
CAVYUIE NpeayioKaKka KOoje INPUKa3y]y yonmTeHU obJuK ca OojamMa 3a
o3aMHYy, TeKCTOBe U rpaduuke enemente. [llema Goja ce mpumemyje
MCTUM KOMaHIaMa Kao U IIpeajokak au3ajHa, Takohe dupajyhu ce nin
nojenuue ciaajaoBe. OBne ce MOKe MIPEIyCTUTU METOOU Mpodama: yKY-
maH Opoj KoMOMHANIM]a je 3amucTa BeJauku. lakohe, oBaoe moCTOju HEIITO
Beha ciroboma ako ce »KeJau HarjgallaBame caMo IOjeIMHAYHUX CJI1a]10Ba,
y mpe3eHTAIju: Tpeba MPOMEHUTH caMo meMy 0oja Ha muMa (OHA
Tpeba na Oyme GaUCKa OCHOBHO]) M TUMe ce Helhie MHOrO OACTYIUTH O
OCHOBHE TOTKE IM3ajHA.

Ako ce mpuMmenu mema 0oja Ha ciajooBe 0e3 mMOCeOHOT IpeIIOMKA
au3ajHa, omhe To HajOpP:KM HAIMH & Cce U3BeOe JeTHOCTABHU U HEY-
naapuBKU u3rien npesentanuje (camka 9.9). Moske ce u3Bectu jenan
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Cn. 9.9: Doja nosaaune

npoct edekar: orBopu ce aujasor Oblikovanje/Pozadina, nma ce y
nanajyhoj mameru omabepe Heka 0oja unm ce npoHabe HOBa, Mo3u-
Bajyhu nyny masery komapmom Vise boja. Ako ce orBopu momaTHU
mujagor Efekti popunjavanja, monyauhe ce MHOIITBO KOMOMHAIM]a
npeamBama 0o0ja, TeKcTypa u oOpasana monyue. V300poM HEKe KOM-
OuHanuje, Mmpe KOHAUHE MOTBPJAE Yy TJIaBHOM OUjaJOTy 3a KOHTPOJY
noszaauHe Tpeba nputucHytu ayrme Pregled pamu nposepe edekra mn
YUTJLUBOCTU Caap:kaja; ako TO HUje OOMAA/bUBO, ONTUMAJHO Je Ia ce
HOBM M3IJIeJ Mo3aauHe mocTaBu Ha cBe ciaajaosBe (Primeni na sve),
Kako Ou ce m30eramo ma Tpe3eHTalrja WCHaTHe NPEeBUIle ImapeHa.
YouaBa ce ma ce HAKHAQIHUM KOMOWHOBAMIEM ITOCTABJLEHE MO3aaUHE U
KOJIOPHUX IIeMa no0ujajy cacBUM HOBE KOMOWHAIU]E.

9.3.3 Macrep ciajna

bGe3 063upa Ha ODoraTy MOHYLYy IpemiokKaKa y NporpaMmy m y JOCTYITHO]
OKOJIMHU, TOTPEOHO je 3HATU U CAMOCTAJHO AU3ajHUPAH€ ITPEe3eHTAI]e.
Hajzam, Bpso je BepoBaTrHO ma he kaaran 3arpebaTu ma ce HaIpaBU
npe3eHTalrja Koja je Au3ajHupaHa o0 cTagmapauMa Heke ¢upme. Hap-
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aBHO, PowerPoint nynu moryhuocTt na ce To yuymHu m o Tome he Outu
peun MaJio KacHuje. Aum, ce pememe MOpa M3BECTH Ha IPaBUJIAH
HAUMH, KAKO OM OHO MOTJIO Oa (YHKIMOHMIIE jeJHAKO BaJbaHO Kao M
OIIITU TPEAIJIOIIA.

CBakmu cimajm, 0e3 o03upa Ha OTPUMEHEHU PACIOPEd, IPeaIoKak
au3ajHa UM meMy 0oja, Yy TPEHYTKY IoJaBaiba Yy IIpe3eHTalu]y Ipey3-
Ma OCHOBHE OOJIMKE U OJIHOCE M3 MPOTOTUIIA 10 UMEHY MacTep cJiajla.
OcuMm mTO Haje MOYeTHU U3TJIEeN CjIajaoBUMa, MacTep 3aap:KaBa Be3y ca
BUMa, 1 TO TAKO J1a ce OMJIO KOja U3MeHa Ha HheMy ayTOMAIlKU ITPEHOCU
Ha cBe cyajaoBe. OBme MOCTOjU BUINE BAKHUX IMOjeAWHOCTH, MMa heMo
X 00jaCHUTU Ha MPAKTUIHOM IIPUMEPY.

Kpenumo omer onx HOBe, mpa3He Ipe3eHTaluje: KIUKOM Ha IMPBO
AyrMe y CcTaHmZapaHO] Tpamu ca ajaTtkama, INovi prazan dokument
(< Ctrl >+ < N >). HoBoj mpesenranuju tpeba oaMax IOAATHA jOII
jemaH oOMYHM cJlajd, a 3a HBUM jJOII jeJaH, NIpuUMenyjyhm Ha HmeMy 00-
nuk Naslov i tekst u 2 kolone. Ha cBumMm ciajnoBuma Moke ce momaTu
HEKM TEKCT Yy CBe OKBUPeE, Kako OM ce JIaKlle IIpaTujie m3MeHe Koje he
na ycaene. IlozoBumo komanny Prikaz/Master/Master slajda; tor
TPEeHyTKa, HecTahe moma3HM TEKCT clajaa, a npen Hama he ce Hahn
HEIITO CJIOKEHUjU MIabJ0H, OOK Ce Y OKHY CTPYKTYpe BUOM CaMO jeIHa
canunna ciaajaa. IIpenosnaje ce cTpykrypa oOMYHOr cjajoa: yodaBa
ce IeT OKBUPa, a y BbUMa ONMMCU KOJU HABOJE KAKaB TEKCT CE€ TY OUYEKYje.
YMecTo meTaJbHOr oOjallmhaBama, HajlIpe HAIlpaBUMO MaJiy IIpooy.

Ybumo y obmnact HacaoBa, Tj. okBup y kome nume Kliknite i ured-
ite naslov mastera (caura 9.10). Ilok je caB TekcT o3HaleH, cay:xehn
ce TpakoM ca aJlaTKaMa 3a OOJIMKOBame mocTaBuMo (GoHT Verdana;
npoMeHuMO BesqmmuuHy Ha 40, nomajMo (GOHTY edekaT CeHke, a y HaJIeTU
boje ¢pouTa omabepumo maaBy 600jy. Mcnuc rekcra he BepoBaTno mpehn
y aBa pena, aiau To He cmera. Cama Tpeba KIMKHYTU HA UBUIY HUKET
BEJIMKOT OKBUPA; YXBATUTU KPY:KMUN Ha CpeAWHU TOPH€ UBUIE U TOBY hu
MUIIEM MaJio HamoJe, ga o0m ce moBehao mpocTop m3Memy ABa OKBUPA.
SaruMm ce y tpamu agatku Crtanje kaukHe Ha ajarky Linija: moka3su-
Ba4Y MUIIa HaI cjaajaoM he mompumuTé obnuk “mymune’ . VI Ha Kpajy,
Tpeba KIMKHYTU HErJe WMCIOM JEeBOT yIJja HACJOBHOI OKBUpa, ma 0e3
nymTama TacTepa MUlla NOByhu mo mecHe mBuie, nazehm na ce uc-
pTa BOOOpaBHa JuHUja. Kama je To 3aBpmeno, y Tpamu agatku Prikaz
mastera slajda ogabeparu komanny Zatvori prikaz mastera, unme je
3aBPpIICHA U3MEHY MacTepa CJajlia.
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Ca. 9.10: ¥Ypebusame macrepa ciaajua

Cama ce MOTy mperJyiefaT CJjaajaoBe: CBU HACJIOBU CY Y HOBOM (OHTY
n y 6oju, a BuAu ce u HamnprTaHa JuHuja. l3MmeHa je jemnaxka Ha o00a
obuuHa ciaajma, 6e3 003upa Ha TO IITO MOCIAECOHLU MMa OBA OKBUPA 3a
TekcT. Kao mTo ce youaBa, JUHMU]ja Ce€ BUAM U HA HACJTOBHOM CJIAjIY;
MebhyTuMm, panuje je moMeHTa Ba;KHOCT HACJOBHOT CJIAjNa - PA3JIUYUT je
Ol OCTAJIUX CJIajA0Ba U BayKHO je oa mM3rJena Jemo, a HallpTaHa JUHHI)a
Oaln 1 He u3rJena Jiemo Ha ToM MecTy. Pememe npobiieMa je mpuMeHa
noceOHOT MacTepa nmo mMmeny master naslova. I[lorpebro je nedun-
ncaTu Taj JOJATHU MacCTep U Aa Ce IMOIpaBU MECTO JUHU]E.

Bparumo ce y npukas macTepa cjajna, Ia Ha HEeroBOj Tpalld aJlaTKU
kaukaEuMO Ha Tacrep Umetni novi master slajda. OO6parumo mak-
Y Ha OKHO 3a IIPUKA3 CTPYKTYpe: MCIOJA OPBOI, IIOjaBUJaa C€ JOII
jelHa cau4yuia cjaajia, a U3Meny HBUX ce BUAM JIMHKja KOja O3HavaBa
Be3dy. KRiamkoBuMa Ha caumyuiie, yodaBa ce Oa je MacTep OOWYHOr Cla-
jma raaBHU, Hanpeben macmoBHOM MacTtepy. Ha mpumep, Ha mactepy
OOWYHOT cJajna MPOMEHUMO 00]y (OHTaA HACJIOBA U3 IIJIABE Y 3€JICHY, I1a
AKTUBUPAJMO HACJIOBHU MACTEpP; U HA HEMY C€ BUOU HAUUH€HA U3MEHA.
MebhyTuMm, ako ce HampaBu OMJIO KakBya M3MeHa Ha MacTepy HacCJOBa,
oHa he ocraru 3abelekeHa caMO Ty, He yTUUYhU Ha OOUIHE CJiajaoBe.



320 I'nmasa 9. Microsoft Office PowerPoint 2003

Canx Ha MacTepy HACJIOBA KJIWKHUMO Ha JIMHU]Y, I1a IPTUCKOM Ha TacTep
< Delete > na tacrarypu; 00ja HacioBa ce Bpaha y miaasy. Ilocrasi-
jameM Ha MacTep OOMYHOT cJiajlla Moske ce Buaehere ma cy U JuHU]a U
3€JICHU HACJIOB Ty OCTaJI1 OYYBaHU.

[Ipe 3aTBapama pexmma 3a ypebeme macTepa, ypamamMo jom aBe
crBapu. Hajupe, y Tpanu anarku yrmyuumo omujy Ocuvaj master;
OBa KOMaHJa 3aKJbydyaBa CTPYKTYPY MacTepa, jep IOHEKal MOKE J1a Ce
OecUu Ja ce U3ryou HmeroB e0 aKo ce, PenuMoO, U30PUIIy CBU HACJIIOBHU
canajmoBu. Ilorom KauMKHMMO Ha cycemum Tactep Preimenuj master u
npoMeHMo ume y Hrp. “llpBu muzaju”; Haj3am ce BpaTUMO y PEKUM
ypebema caajmoBa u mposepumo mpomene. Cama je HACIOBHU CJIajm
pPa3JaIUYnUT OJ1 OCTAJUX; youyaBa Ce JIa Y CTATyCHO] Tpalu IporpaMa cana
croju Tekct “llpBu muzaj”. YUYMHUMO M KOHAUHY MPOBEPY: YHECUMO
HOBU CJIajI Ha Kpaj mpe3eHramnuje. Kao mrTo ce Buam, meroB OOJUK
TAYHO OJAroBapa HalleM IPBOM MacTepy.

Ob6jacHUMO UyeMy CIIy:Ke TPU OKBUPaA KOja CMO BUIEJU HA JHY Mac-
repa. OrBopumo mujasor Prikaz / Zaglavlje i podnozhje stranice.
OBaj mujaJior caap:Ku ABe KapTUIlle, ajJud 3acall HaC 3aHUMa CaMoO IIPBa,
o umeny Slajd: To je mecTto Ha KoMe he ce ypeauTu 3ajeTHUYKO IIO M-
HOKje 3a cBe caajmoBe. Ha pacmosaramy cy Tpu BpcTe mogaTaka, a
MOKE Cce MOjeIMHAYHO OJUIYUYMBATU KOJU O BUX he OuTu yKmbydeH. To
pemaBajy Tpu mosba 3a nmorBpay y rpynm Ukljuci na slajd; crame
npuIpeMe ce oApaskaBa Ha MaJo] CUIyeTH cJjajla y IJ0meM HJeCHOM
yray. Jlatym m BpeMe ce MOKe MOCTABUTU TAKO Oa OJAroBapajy Bpe-
MeHy oTBapama mnpesenramnuje (onuuja Automatski azhuriraj), raoe ce
Oupa HEeK:u o1 OOJMKaA UCIUCA; APYyra Oniuja je GUKCHO Ae(UHUCAHU T1O-
JaTak, TIe ce MPOCTO YKyIlaBa skeJbeHu natyMm y nmosbe Fiksni; mraBumre,
OBIIe Ce MO:Ke YHEeTH OMJIO KaKaB TEeKCT 0e3 orpaHuden.a, Maga ce Tpeda
npskatu npenopydenor npemiora. Omnnuja Broj slajda ce ommocu Ha
AllCOMYTHU pemHr Opoj ciaajma y Ipe3eHTamuju, IITO je MoJaTaK KOju
nobpo mohe kao opujenranuja npenasauy. WM306op moma Podnozhje
AKTUBUPA OKBUP y CPEAUNIHE€M IIPOCTOPY HA IAHY Cllajaa U Ty je Ipe-
BUDHEHO 3a YHOC OMJIO KAaKBOT TEKCTa; PENUMO, BayKUM HEMUCAHO ITPABUJIIO
ce Ty MCHUCYje UMe ceMUHapa, IpeaaBama UIN APYTror CKylla Ha KOMe
ce Ipe3eHTaluja Oap:KaBa.

Obparture nmocebny naxmy Ha omnujy Ne prikazuj na naslovnom
slajdu, ynjum yk/IbyUemeM ce MOCTURE Ja HACJIOBHU CJIajd OCTaHe YUCT
on TomaTaka y HomHOXkjy. Taj m3bop mma cMuciia, Oam Kao IITO
HACJIOBHE CTpaHUIlE KHBUTa U HOBUHA HeMajy obesiesk]e IIpBe CTPaHUIE,
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Ia ce Ipenopydyje npuxpBame Te KoHBeHuuje. Hajzan, kaga ce nedpun-
uire caap:;kaj, Ha paclojlaramy Cy IBe KOMaHIEe 3a YMeTame IO THOXK]Aa:
Primeni na sve nocraB/ba IIOOHOK]E€ HA CBE CJIAj0BE Yy IIPE3eHTaIU]u
(ca mim ©Ge3 HACJIOBHUX cJajmoBa); KoMaHza Primeni nmocrasma mom-
HOKje caMO Ha aKTUBHU CJajd. JemHOM TOCTaBJLEHO MOTHOMKjE YBEK
MOKe Ce MEHATU WM YKJIOHUTU Y OBOM MCTOM JUjaJioTy.

Haxkon mTo je pazjammeH HaUWH yrnoTpede MOJMHOMXKja, BPATUMO Ce
jOII jemHOM Yy PeXUM HM3MEeHe MacTepa da OMCMO UCIUTAJU OIIUje He-
roBOTr ypenema. AKO je moTpeOHO NIPOMEHUTHU HEeKU IapaMeTap U3rjiena
TEKCTa y MOMHOYK]Y, TO CE€ YUHU yOOUUYajeHUM aJiaTuMa y TpPalu ca
ajlaTkaMa 3a obsmkoBame. CUBUM OKBUPUMA Ce€ MOKE MEHATHU MOJOKA],
BYKyhu mHerose uBuUIlEe Ha KebeHO MecTo. Flako ce OKBUPU MOTY
npekJganaTt, To Tpedba m3berapajTu, jep KacHUje Moxke mohwm mo mpoO-
JeMa y Opekjamamy canp:kaja. Moske ce yak u n3dpucaTt HEKU OKBUP
IIOMHOKja; Yy TOM CJIYIA]y, €JeMeHT ce Hehe mojaB/buBaTU Ha CJIajay,
NAaKO je MOKJIa IMpeaBuheHo UCINCUBAILE caap:kaja v meMy. ¥ caydajy
na je m3dpucaH HEKM OKBUP Ha MacTepy, y Tpamu ca ajaTtkaMma Prikaz
mastera slajda Tpeba rknukayTe Ha ayrme Raspored mastera, ma y
NUjaJory KOoju he ce OTBOPUTHU ONET YKJbYUYUTU MOJbEe 32 MOTBPAY MOPEN
nMeHa U30pucaHor OKBUPA.

9.3.4 JIu3ajaupas.€ COIICTBEHOI MacTepa

bBe3 ob3upa ma au je Mactep MemaH HAJH ‘TpPa3sHUM U3MJIEIOM CJlla-
jIoBa Kao y IPETXOTHOM MpPUMEPY WIX je TO YUYUBEHO KOPUIINeHeM
HEKOT O MpeIIo/Kaka AU3ajHa, Te U3MeHe he ocTaTu cauyBaHE UCKJIDLY-
IMBO JIOKAJHO, caMO y aaTtoTenu npesenrtanuje. la 6u O6uio Koja ms-
MeHa Omja cadyBaHa Kao MNpeIokak, Tpeba orBoputu aujajor Da-
toteka Sacuvaj kao; 3aTtumM matm HEKO ONMCHO MMe OATOTENW, IIa ¥y
nanajyhoj nmuctu Sacuvaj kao tip omabparu Bapujanty Predlozhak
dizajna (*.pot). Tpeba yountu ma y ToM Uacy AOJA3U OO TPOMEHE Y
rJIaBHOM OKHY [AMjaJiora 3a YyBame: YMeCTO MoApa3yMeBaHe (hacCIuKIIe
Moji dokumenti, nporpam ynyhyje Ha pe3epBUCaHO MECTO 3a UyBAH€
ommrux Office mpennoxkaka. Y mamem pamy, Ta] OpemIOKaK Ie OUTU
MOCTYIaH Ha MCTU HAYMH KAO MITO je ONMMCAHA IPUMeHa MpenaosKaka
KOja je moHeceHa uau npeysera ca VuTepHera.

[Ipe ulyBama mpeamomia, Tpeba OMIYUYUTU O HEKOJUKO AeTasba
KOoju he ompemenuTu meroBo NMoHamame y Oyayhoj mpumenu. Hajmpe,
ce omabepe KOJMUKO he ciiajaoBa Ipemio:kak UMATU U Oa JU he ce Ha
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IBUMa Ha IMOYETKY HaJIA3UTU HEKU caaps:kaj. Pemmumo, Moke ce ynucaTu
HEKU TEKCT Yy OKBUPE U OH he OUTU MOJIa3HU 3a HOBY Ope3eHTanmjy. Ako
TO HUje moTpebOHO, Moryhe je u mobpucaTu cBe cjaajaoBe ceM HACJIOBHOT,
na Yak W Bera; y TOM ciaydajy, npu m300py TaKBOT MPEIJIOIIKa, Ha
MecTy mpBor ciaajaa he ce mojaButu TekcT Kliknite i dodajte prvi
slajd.

OnmabpaHa ciavka ce YHOCH y MacTep Ha WCTU HAUMH Kao IITO Ce
TO paau y OPpUIpPEMHU MOjeaAnHOT ciaajaa. Y badeHa ciaumka he ce Hahn
Ha CpeAuHHU cJjlajda U TOTOBO CUT'YPHO j€ Ja BEJIWYUHOM M IIOJIOKAjeM
Hehe onropaparu norpedu. Hajupe joj Tpeba momecuTu BeJUYMHY: Oa
Ou ouyBaJ1 MPONMOPHUjy, Tpeba je YXBATUTHU je 3a jeTHO O TeMeHa U
noByhu je y HEKOM cMepy da Ou je cMamuId uiau nosehaJtu; moToMm je
Tpeba yXBAaTUTU MUIIEM U NpeByhwu je Ha KemeHO MecTo. [lo morpedn,
KOPUCTUTU aJlaTKe Koje ce HaJga3ze Ha Tpamm Slika.

Rana ce mocraBspa cimka Koja he CcIyKUTU Kao IMOAJI0Ta IeJIor Clia-
joa, Hajupe Tpeba Mpenm3HO NPeByhu CBaKy MBUIY TAYHO HA WBUILY
cnajoma. Rama je Taj mocao 3aBpIIeH, HECHUM KJIUKOM Ce€ OTBOPU KOH-
TekcTHU MeHU, na ce y noaMmenunjy Redosled onabepe onnujya PosSalji
nazad, Kako Ou ce cIuMKa IpeMecTUIa Yy HaJHIKU caoj caajaa. Omgmax
Tpeba ucnuraT ga Ju je Doja TEKcTa 3aJ0BoJshbaBajyha y omHoCcy Ha
HOBY IIOJJIOTY; HOTpeOHO je nma ce obe30emu jak KOHTPACT KOJU ce
JIJAKO YUTa; aKoO CcBe KoMOmHanuje 0oja (GoOHTOBa IOKa3yj]y ciaabocTwu,
Tpeba momatu GoHTY aTpudOyT Senka, KIMKOM Ha AyrMe y Tpalu ca
aJlaTKaMa 3a OOJMKOBame. AKO je UCIUIAHUPAHO TAYHO MECTO 3a JIO-
rotui, Tpeba IpeaBuaeTU HEeroB Oyayhm omHOC ca TEKCTOM; PEnmMo,
aKoO ce IOoCTaBJba Yy jedaH OJ NOPHUX yIJIOBa, oaMaXx Tpeba cMamUTU
BEJIMYNHY OKBUPAa HACJIOBaA, KAKO HE OU MONLJIO IO KACHUjEer MpeKJIanama
TEKCTA W JOTOTUIIA; HAKOH TOTa Ce UCHUTYje Ma JIU je BeJuduHa (OHTA
HACJOBA U HaJbe ONTUMAJIHA. AKO ce JOTOTUII IOCTaBJba Y IOJHOMK]E
caajna, Tpeba m30pucaT UIN TPEMECTUTU OKBUDP Yy IMOMHOXK]Y KOJU ce
IIpeKJJana ca HUM.

Haj3anx, kam oBaj mocao 3aBplIeH, IPUKa3 MacTepa ce 3TBapa u
IpaBU MOCJHEIBU TECT U3riiena Ipe3eHTanuje, yaocehu passe caapikaje
1 naszehm ma am TEeKCT M CJAUKa Herjie MOr'y na ce IpekJjorne. ['pemike
ce KOpUryjy " KaJa je M3riel MacTepa 3aJd0BoJbaBajyhu, Tpedba u3op-
UIMATE CYBUIIAH MPOOHU caap:ka] U cHUMuUTe pesyarar kao PowerPoint
npemioxkak, y oonmuky *.POT maroreke. Ilpennoxkarx je om Tor yaca
CIpeMaH 3a PEIOBHY IPUMEHY, a CaJl C€ MOKe IPUMEHUTHU YaK U HA HEKe
paHmnje HapaBJ/hbeHe Npe3eHTalllje.
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9.4 Ilpunpema u U3BOIEH-€ IIpe3eHTaIlje

Rana je camp:kaj xoMImieTupaH U MOCTaBLEHU CBU omabpaHuU e(eKTu
Ha IIpe3eHTalujy, OHa je CKOpOo 3aBpuieHa. MexyTum, TO HHUje CBe
OITO Ce MOKE YUYUHUTU 3a IpUnpeMy U m3Bohewme mpenaBama: MOTY
ce IPpUIPEMUTH pPa3JIUdmnTa CIeHapuja u3Bobema, a moryhe je obe30e-
nUTe mocebHe pekuMe y TOKY Ipojeknuje npesentanuje. Haj3amn, u cam
YUH NPOjeKIMje MMa HEKe TEeXHUUYKEe MMOCeOHOCTU Koje O6m Tpebaso Ko-
PUCTUTU.

9.4.1 W3meHa TOkKa mpe3eHTalrje

Moxe ce nmecutm je nmorpebHa ckpahena mam MoampuUKOBaHa Bep3uja
CTe TIpe3eHTalllje, Kako KOjy Tpebda IpuiIaroauT HEKOM IPYTroM Bpe-
MEHCKOM pacmopeny muiau mocebnoj myonaumu. Yect je, penmMmo, ciaydaj
na y npeseHranuju tpeba ma ce HalpaBe pa3inKe Koje he HeKoM OuTu
IpUKa3aTU, a HEKOM He. Y obOuyajeHu MmocTynak Om OMo ma ce mcKommpa
MaTOTEKa Mpe3eHTalrje Mo HEeKMM APYTUM MMEHOM, Ia Ja ce OHOa Ha
KOIMjU HalpaBe cBe nmoTpedOHe m3meHe. MebhyrTum, mocTroju HEKOJIMKO
HauHa Oa Cce HaIpaBU BUIIE Bep3Uja jeaHe Ipe3eHTamuje kKoje he ce
HAJIA3UTU Y UCTO] AATOTEIM, a Jda Ce Pa3jJuumnTa IIpeaaBama U3BedAy ca
i 0e3 U3BECHUX MOIUPUKAIU]a KOje Tpeba M3BECTU HEIOCPETHO Tpe
eMuTOBama. Penmumo na Hekoj myOaunm He Tpeba ma ce mpUKake jeoaH
JIU BUIIE CJIAj10Ba; HaJJIaKIIM HAUMH 3a00MIacKa jecTe ga ce ogadpaHu
caajnoBu cakpujy. Hajope ce mpebhe y nmpuka3s 3a coptupame cjajaoBa,
3aTUM ce omadepy CBU TAKBU CJIajOOBU, a IIOTOM C€ Y KOHTEKCTHOM
MEHU]y WM y Tpalu ca ajlaTkaMa npuMenu komapna Sakrij slajd. To
je cBe: TOKOM IIpojeknuje, TU cJiajaoBu ce Hehe BumeTn. Y mpukaly 3a
copTupame BUOU Ce KOCO IIpelpTaH peaan Opoj ciajaa, MTO je UHIAKA-
TOP Jla je OH CAaKpUBEH. A ako ce :KeJii Ja ce jeqHa rpymna y oapebheHom
neay IpenaBama BUAW JeIHY Bep3U]y cjaajna, a Apyra Ipyry, 300or Tora
ce He MOpajy IpaBUTU M3MeHe Ha ciaajay. HampaBu ce kommja ciajna
(rkomanna Umetanje/Dupliraj slajd, npeunna < Ctrl > + < D >), Ha
jemHOM O HBUX ce HaImpaBe MOoTpedHe M3MeHe, IIa Ce CaKpUuje TPEHYTHO
HeImoTpeOHa Bep3uja; mpe ciaeneher npemaBama caMo Tpeba cakpuUTu
IIPBY, & OTKPUTHU APYTY BEpP3Ujy U IIpe3eHTallrja je CIIpeMHa.

AKo ce moTpebHO Ayry Ipe3eHTanujy jako ckparutu 30or kpaher
npenaBama, HeMa cMucaa ga ce Hop. oxa 40 cimajnoBa cakpujy 20; Tana
je 3aucrta 00Jbe 1a ce HanpaBU KOIMja IMpe3eHTaluje U n30pulre BUMIAK
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caajmoBa. AU, yMECTO TOra IIOCTOjU MOy NHOCT HAIIPABUTHU jedaH WU
BUIIE CICHApHUja 3a MOCEOHY IIPOJEeKIn]y, a OHU MOTI'Y OMTU 3a0ele:KeHn
y ucroj garoreru. OrBopu ce mujasor Projekcija slajdova /Prilagodi
projekciju, ma ce y ucroumeHom aujaJsiory kjamkHe Ha ayrme Novo. Or-
Bapa ce mujamor Definisanje prilagodene projekcije, roe Tpeba us-
abpaTu 1 mocebHO CIOKUTHU penociaen caajaoBa. Hajope ce maje nmpuk-
JIATHO M€ TOj BEP3UjU HATOTEKe, IIOTOM Ce Y JIEBOM OKHY O3Haue KeJl-
jeHU cJIajmoBU, IIa ce MPeHecy Y AeCHO OKHO KamkoMm Ha ayrme Dodaj;
TO Ce MOKe YUUMHUTU U ca BUlle cjajaoBa oxjemaoM. CyBUIIHU cClaj-
noBu ce mory onbamutu ayrmerom Ukloni. /lepmaucanm cuenapuo ce
MOke MemaTu ako ce kaukHe Ha Uredi y mmjanory Prilagodjene pro-
jekcije. Moske ce HanpaBUTU KOINMja CIleHAPU]ja, I1a je MaJO U3MEHUTU Y
CAWYHY BEP3Ujy; TAKO OM, PEeNrMMO, MOTJIO MIa ce IPUIIpEeMe OBE Bep3uje
npenaBama KOje Cy Majiodyac IMOMEHYTe y OIUCY 3a CaKpUBama CJaj-
noBa. KRanma mocToju BUIIe OBUX MOCTABKU, MPOjEKIUja omabpaHe ce
nokpehe kama ce y mujanory Prilagodene projekcije knukune na gyrve
Prikazhi.

9.4.2 BunmoBu mpojeKnuja m IocJjieamkhe KOHTPOJIEe

PowerPoint moap:kaBa Tpu pexuma npojeknuje npeseraranuje. [Ipsu m
Hajuyemhe KopumheH HAUMH je yOOUYajeHO IMPOjeKTOBaWHme TOKOM ITpe-
HaBama. HRapakTepucTUKa TOI HaUYWHA je Ja IpeaaBad PYyJYHO MeEHma
cJajooBe KaKo Teue miajarame. Ipyru npunnun ce takohe cpehe ped-
aTUBHO YECTO: Ha IITAHAYy cajMa, y M3JIOTYy NPOJaBHUIE WJIN IaK Ha
TV mporpamy, npe3eHTamnuja Tede ayTOMAIKA Y OE€CKOHAIIHO] METJLU, a
CJIajIOBU Ce ayTOMAallKi MeHa]y y 3aJaTUM BPEMEHCKUM pa3MalrMa;
npe3eHTalu]y MIPpU TOM HUKO HE KOHTPOJIUIIE, OCUM OHOT' KO Jy je
IIOKPEHYO U KO he je mpekumHyTH Kamga To Oyme morpebno. Tpeha Bap-
njaHTa je CBOJEeBPCHMU aMaJjiraM TpBa ABa HalMHA, MajJa Ce KOPUCTU
pa3mepHo petrko. Hexko tpehe mume he mpuctynurm pauynapy, ma he
Tekyhy mpeseHTanujy caM mperjemnaTu, Memajyhu ciiajamoBe mo HaXOI-
jemy, U TO UCKJBYUMBO HA HAUUH KOJU j€ OCMUCINO ayTop (He mpoJja3se
KIACUYHE KOMAHIE); IIPU TOM, TOCMATpad HeMa MOTYIHOCT Ja Ha OUIIo
KOj HAUMH UHTEpPBEHUIIE y canp:kajy. Taj HauuH mperjgena ce Ha3UBAa
“KMOCK’ mam “TepMUHAJ , 1 KOPUCTU CE€ Y XOTEJIUMa, HA aepPOaAPOMUMA,
I HAa APYTUM JABHHUM MECTY Kao MHPOPMAIUOHU IIyJAT KOJU paau ca
eKpaHoM oceT/ouBOM Ha moaup. CBa Tpu pekmMa paga Ipe3eHTalld]e
ce MpUIIpeMajy ca HEKUM OCODEHUM pas3iaukamMa. & HapemgHOM TEKCTY
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ouhe ommcaHo Kako ce CnpeMajy ABa CHGI.II/IjaJIHa pexrMnMMa IIperJjieia.

AyToMAaIKO U3BPIIABAH€ MPE3CHTAI]e TOUNBA HA CEIMEHTUMA Bpe-
MeHa KOJU ce 3alla]y CBUM CJajaoBuMa, IOjeIMHAYHO WU 3a])€ITHO
y uctoM uHTepBaJgy. OnrumajaHy, ajJud U HAJCIOPUjU HAUUH 3a/1a-
Bama MOYETHOT BpPEMeHa NMPUKA3UBalKha je CUMYyJIalrja Yy PealHoM Bpe-
MEHY, KOjy ce m3Boau ajaTkoM Vremenski raspored sa mogucnoséu
probne primene (meau Projekcija slajdova uiu tpaka ca amarkama).
[To3zuBoM KOMaHOE, MOKpeHYhe ce eMUTOBame Mpe3eHTanurje, a y YLy
he ce mahu Tpaka ca amarkama Proba y kojoj ce KoOHTpoJuiie BpeMe.
Canma tpeba KpeHyTe IOJIAKO ca IMperjielaBameM CcJiajaoBa, jelaH IIo
jeman, yurajyhm meo cagp:kaj um mperaenajyhm ciamke makJBUBO, Kao
riaenasian. AKO MOCTOjU HEKM aHUMUPaHU canp:kaj (koju cam Tpeba
na ce nmokpehe ayromanku, a He pydyHO), Tpeba cadekaTw Ja Ce aHU-
Manuja 3aBpmu. KRamna mpobe moOBOBHO BpeMeHa, KIUKHUTE Ha AyTMe
Sledece, ma moHOBUTE MOCTyNAaK, 1 TaKO PEeIOM OO Kpaja Ipe3eHTaluje.
Y nBa moJba ce BUAW BpeMe MOTPOIICHO Ha jeTHOM CJajay, OJHOCHO Ha
[[eJIOM JOoCalalllilbeM TOKY npe3eHTamnuje. Ako Oyme omMerama y TOKY
nperiyena, tpeba nputucHyTe ayrme Pauza, ma ra moHOBO IPUTHUC-
HYTU KaJda ce IMO/KeJU HAaCTaBak IperjenaBama Mpe3eHTanuje. AKo ce
“M3ryom HUT  Ha TPEHYTHOM CJIajay WUJM Cce IpeTepa ca BPEMEeHOM, ITpU-
tucHe ce Ponovi, ma ce moHoBu mperisen tor ciaajona. Ha kpajy he
OUTH MUTame 3a HO3BOJY Ha 3abesiekKeHM BPEMEHCKM pacropen Oyme
nocTaB/beH Kao aTpudyT 3a Oymyhe npojeknuje. To ce mpuxBara, ma
ce TperJena pe3yiTar, MOKpeTameM IMpojeknuje. Y MIpUKasly 3a Cop-
TUpame ce youyaBa Oa je Tpajame MHTepBaJia MCIUCAHO MCIOI CJIUKA
cJajaa.

Bpeme Tpajama Moske ce MpUIAPYRUTU cJaajay U 0Oe3 mperiena, a
MOYKE€ Ce€ U HAKHAQIHO WCIPABUTU IOjeIUMHAYHO BPeMe 3alMCaHO TOKOM
npeciaumaBama. To ce ynau y okny Efekat zamene slajda, y rpynnm
koHTpoJsa Prelazak na sledeci slajd npu nuy okua. IlpBa je kKonTpOIa
3a M3MEHY CJiajaa Ha KJIUK MUIIEM, IITO je MOAPa3yMeBaHO YKJ/LYYEHO, a
MOK€ CE€ MCKJbYIIUTHU I10 KeJbU;Tpeda Ma3uTU, OBIE Ce He MOKE CIIPEUYUTH
HallpeaoBame Npe3eHTalllje IPUTUCKOM Ha pa3MakHULy uam < Enter >
Ha TacTtaTypu. Ipyra je KOHTpoJia y KOJOj ce nepuHUIIEe BpeMe 10
U3MEHEe CJajla, MEPEHO Yy MUHYTUMAa, CeKyHIaMa U neceTuHkama. V3-
MEHa Cce MO:Ke HAIlpaBUTHU HA JeQHOM CJIajay WIN BUIIE HBUX ObhemxHoM,
ako cy o3HaveHU. 10 ce MOke HaA3HAUUTHU U 3a CBE cJjajaoBe ohemHoM,
amu Tpeba mpunaszutu! Kamkom ma myrme Primeni na sve slajdove
NCTOBPEMEHO Ce IOCTaB/ba M TPEHYTHO AePuHUCAHU edeKaT 3aMeHe
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cilajna, ma ce MOKe IOryouTu Apyru, paHuje IIOCTAaBJ/BLEHU €(PEeKTU.
Hajbome Oum Oumo ma ce 3amaBame BpeMeHa M IOCTaB/balk€ ederara
3aMeHe paayd CUMYJTAaHO: aKO IIOCTOJU HEeKa 3ajelHUIKa OCOOMHA 3a CBe
cjajnoBe, Hajupe Tpeba AeUHUIINTE HY, a 3aTUM IIOCTABUTE APYIU
aTpuOyYT KOjU BayKM 3a MOjeIUHAYHE CJIajaoBe.

[Ipunpema npe3eHTamnuje 3a peRKUM TepMUHAJA MOKEe OUTU CACBUM
CJAVYHA KJACUIIHO] ayTOMaIllKu BODHEHO] NpOojeKnuju, Kaja mocMaTpad
caMm npaTtu canp:kaje. CymTHUHA TOr PERKUMA je PECTPUKIN]a ITOHAIIAHA
mocMaTpadya KOJU Je NpUIIao padyHapy Ha KOMe ce IIpe3eHTalu)a
BUAV. JHa4YajHA pa3jKka y OTHOCY Ha KIACUYHU ayTOMAIKU PEKUAM
je cmpeuaBame KOHTpoOJIa Ha TacTtarypu (ocum tacrtepa < Esc >, Koju
IpeKnIa eMATOBame). Y KOMOMHAIM]U Ca MCKJbYUYEHUM HAIPeI0BAHeM
Ha KJIWK MUIIEM U ca 3aJaTUM WHTEPBaJUMa U3MEHEe CJajlIoBa, moouja
ce IpaKTUYHO 3aK/bydaHya IIpe3eHTalnnja koja he ce oaBujaTu Mo TaYHO
3a0aTOM IJIaHy. Aum, aTpakTUBHA je MOIyNHOCT ga mocMaTpad ak-
TUBHO YYECTBYje y TOperjeny Ipe3eHTaluje, mpaTehu TOK MCKILYYUBO
KJIUMKOBUMA Ha pagHy AyTrMaJ UM Ha XUllepBe3e, IPU YeMy Hema ay-
TOMAIIKOT' HaIIpeoBama cjajaoBa. ¥ TOM ciydajy, Tpeba mpunpeMmTn
camap:kaj KOJU ce MOyKe MOTIIYHO IperjenaTy Ha Ta] Ha4uuH, 0e3 OpyTrux
KOHTPOJIA.

Ha kpajy, Tpeba na ce neduHuUme noapadyMeBaHM HAUUH €eMUTOBAH A
npeserramuje. To ce pamu y mujamory Projekcija slajdova/Podesi
parametre prikazivanja. OBo je k/yuHa “KOHTpoJHa Tabiya” Koja
AeUHUIIEe KOHAYHU UIIOJ IEJIOKYIIHe paHuje npumnpeme. HajBaskHuja
je medpuHUIIM]ja pamHOT peskmMma, mTo ce pamu y rpynu Tip projekcije.
Rnacuuno npenaBame je neuHUCAHO IPBOM, IIOAPA3yMEBAHOM OIIIjOM
Predstavlja govornik (ceo ekran). /lpyra ommuja Pregleda pojed-
inac (prozor) ce pa3MepHO PETKO KOPUCTH, a MPUKJIATHA je 38 PA3MEHY
Marepujaga mMehy KojJerama y TOKY TPyIHE IpUIIpeMe Ipe3eHTaluje,
jep oBaj peRuUM TIperyena HyAW TPakKy ca ajJaTkaMa 3a Op3e m3MeHe
cJajIoBa IO HAXOMEHY, 0e3 HY:KHOT pelna.

Onuujy Pregleda se na terminalu (ceo ekran) kopucturu ce 3a
pexkuM TepMuHaJa. Vako ce oOMYHO ayTOMAIlKO €MUTOBAILE MOMKE
OCTaBUTHU Yy IIOAPa3yMeBAaHOM CTaihy, OoJ/be je ma ce yrnoTrpedu oBaj
IOCEOHU PEXRUM Kao 3amTuheHm obJuK. YocTalioM, Y PEKUMY Tep-
MUHAJA Ce Tmoapa3yMeBa OeckoHamua nerspa ([lomasmaj Henmpekuano 10
NpUTUCKa Ha Tactep < Esc >), MTO je IPUKIATHO 38 ayTOMAIKU PEKAM
pana. Takome, y ayTOMAIKOM pPEKUMY pasa, Tpeba MpoBEepUTU Oa JIA je
yrpydeHa onnuja Koristi vremenske rasporede ako postoje y rpynn
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Prelazak na sledeci slajd. OBne Tpeba HampaBuTu IPUKIAIHY pa3-
JIUKY aKO Ce HUCTO MpelaBame eMUTY]eTe YV ayTOMAIKOM PEKAMY U aKO
ce KOPUCTHU Ha IpeAaBamy; HeMa MoTrpede 3a YKUAameM Ae(GUHUCAHUX
WHTEepBaJia U3MEHe, Hero mpoMeHUTH Ha onnujy Rucno, na mHTEepBa n
3aMeHe ¢JajaoBa He Oum cMeTajau TOKOM rosBopa. CamuHO ce mocTyma u
aKO je paHHMje CHUMJLEHO H3Jlarame Kao [e0 Mpe3eHTaluje, a KOPUCTU
ce Ha IpeaBamy: caMO Cce YKbydu mosse 3a nmorBpay Projekcija bez
pratece price.

Tpeba obparutu naxxmy Ha rpyny Prikazivanje slajdova y osowm
nujasiory. OBme ce maepuHUIIE MOApa3yMeBaHU M300p CJIajaoBa MPU-
TUCKOM Ha Tactep < F5>; 1o mMoske Outm 1meo omcer ciajmoBa (Svi),
rpymna o jeJHOT IO APYror peaHor Opoja Wiau paHuje neduHUCaHA TPU-
marobhena mpojernuja. AKO padyHap Ha KOME Ceé eMUTY]e MPEe3CHTAIN]a
“Ma KOHTPOJIYy ABA MOHUTOpA, OBZE Ce MOKe Ne(hUHUCATHA Oa ce Ha jell-
HOM MOHUTOPY €MUTYje Ipe3eHTaldja, a Ha APYTrOM MOHUTOPY Ce€ BUIE
OeJlelmke mpemaBada; OBO je PelaK, ajli M3y3eTHO yAnoOaH HAUWH IIpe-
naBama.

[locnoBu mpunpeme ayroMalke IpPOjeKIMje U pPeKUMa TepMUHAJIA
ce 3aBpIIaBajy IMOCTAB/LAKEM eJieMeHATa U JAe(PUHUCAHEM IMOHAIIAH A,
nmporpaMa; y CYOITUHH, TO HHje Te:xkak mocao. Ilocroju, mebhyTum,
jenaH ¢gakxkTop y IpUKa3UBalky IIpPe3eHTaldja TOKOM NpegaBama KOJuU
je cTpamrHo TemKO OepUuHMCATU MMapaMeTpuMa: TO je caM mpemaBad.
Jbynckm daxrTop je HajIaOUIHU]U Oe0 CBAKOI TEXHUIKOD CHUCTEMa U
3aTO TpUIpeMa IpelaBamba W3UCKY]e UCKYCTBO, Mpobe M Ipeculna-
Bame. KRama je jemHOM cIipeMJ/beH TEXHUUYKU IO IIpe3eHTanuje, ypaben
je makmm neo: can ce tpeba npunpeMuTu 3a HacTtyn. HajBakHuUju caBeT
je ciaenehu: momroBaTM 3a0aTO BpeMe IpelaBama; IPECJInIaT ce bap
jemHoMm, mepehu BpeMme m3aarama.

9.4.3 IlakoBame mpe3eHTalje 3a IMIPEHOC

[Ipe nmosacka Ha MecTO IpelnaBama, akKO IPEHOCUBU padvyHap HUje Ha
pacrnosiaragky, IpeocTaje MaKoBame Ipe3eHTalllje Ha €KCTEePHU MeOau-
jyM. AKoO je TO KJIacu4yHa auCcKeTa, oOaBe3HO Tpeba MOHETU HajMamle
JIBE€ KOIIMje Ha OJBOJEHMM Meaujuma, Jaa He Oum 300r OaHaJHOr KBapa
MUICKEeTe OCTaJii Oe3 Iese mpe3eHTanuje Ha auny Mecra. [Ipe makoBama,
He Ou OuIIo JIomme ma ce IPOMeHU TUIl gaToTeke npesenrtanuje us *.PPT
y *.PPS: Ttako he ce mupekTHO MOKPEHYTU NPOjEeKIUjya cjajIoBa.
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MebyruMm, npunpemy marepujaja Koja ce Hoce Tpeba IpemycTure
PowerPoint-y. Hawmme, mocToju DapeM HEKOJIMKO Ba:KHUX OeTajba O KO-
juma Tpeba pasmumbatu. Hajnpe, nmurame je ma Jau Ipe3eHTalu]ja
MOKe Ja CTaHe Ha OOMYHY AUCKETY, KOja jeé U OHAKO HEIOY3IaH MEIU].
I pyro, ako je ymorpeOsbeHa MyJITUMeAVjaJiHA Tpe3eHTalnuja, Tpeda
MOHETU U CIOJbHY maToTeky (Hup. ¢uam y dopmary AVI nan WMV,
my3unky kann kao MP3 nioun WMA | uta. ), momTo ce TakBU Caap/KajU
mo mpaBwiIy ¢(u3unku He ymehy y matoreky mpe3entanuje. Hajzam,
HUMAJIO HAWBHO IMUTAE: Ja JIM IUJLHU padyyHap YOIIITe MMa MHCTAJIU-
par u Jgunennmupan PowerPoint m ma nm Bep3uja mporpama oaroBapa
¢byHEIUjaMa 1 epekTuMa Koju cy yrpabenu y npesenranmjy”?’

Y3 peasny npernocraBry ga CD mmcau croju Ha pacnosaramy,
cBu OBU npobaemm he Outu pemenu npumeHoMm anatke Paket za CD,
Yyuju TJaBHU OUjaJior ce oTBapa kKomanmoM y meHujy Datoteka. Ilum
OBe aJilaTKe je Ja NpUIpeMu caB noTrpebaH caap:ka] 3a TPOJEKIU]y
Ipe3eHTanuije 1 Ja I'a ONIMOHO CHUMM Ha KOMIAKT muck. [la Oum Taj
caap:kaj Omo GyHKIIMOHAJAH, JOBOJLHO je na Ha MUJLHOM pavyyHapy Oye
uHCcTaJMpaH camo oneparuBau cucreMm Windows 98 SE niau mosuju (Win-
dows ME/2000/XP...), 6e3 ukakBux mabux IIpemLyciaoBal

3a konmupame Tekyhe mpeserranuje nHa CD, 6e3 mkKakBuUX Apyrux
I0je IMHOCTU, OTpeOHO je matm Heko uMe CD-y, craBuTu nmpaszaH DUCK
y CD mmcau, knuranytu Ha ayrMme Kopiraj na CD u cauekatu ma ce
CD cauMmu. Y yacy ymerama CD-a y umrau, npesenramnuja he ce ay-
TOMAaIKU MMOKpeHyTu y nporpamy PowerPoint Viewer. Y cuayuajy na Ha
IMJBHOM padyHapy HHje aKTUBHO ayTOMAaIlKo Mmokperame CD-a, umu ce
JKeJIM TOHOBO IOKpeTame 3aycTaB/beHe mpojeknuje, v Windows Ex-
ploreru Tpeba mpuhu canpxajy Ha CD-y, ma TDOKpeHYyTH HATOTEKY
PLAY.BAT.

Mukpocodt PowerPoint Viewer 2003 je Oecnimaran nmporpaM Koju
ce MOKe CJODOMHO MPEHOCUTU W KONMUPATU TOe TOM 3a TUM MOCTOJU
norpeba; mTaBuile, OHU KOJU HeMa]y JuleHnupaH cucteM MwukpocodT
Office 2003 cmobomum cy nma mnpeysmMy OecmiaTHY KOIUjy TOT IPO-
rpamMa ca MwunpocodToBe Jokamuje 3a mpey3uMame matorera. lloc-
TOje U3BeCHA OrpaHudena y GyHKINOHAJIHOCTHY Npojeknuje y PowerPoint
Vieweru: veku nocebnu (pebu) rpaduuku popmMaTt HUCY BUILUBU; HEKE
cIenjajHe aHUMAald]e AUjarpaMa HUCY aKTUBHE, HETO Ce UCIPTaBa I1eo
aujarpam; Haj3al, He IIOCTOoje OIIuje 3a IpTrame Ha caajay. OcuMm Tux
Malke 3Ha4YajHUX OrpaHu4YeHha, CBU €(PEeKTU U KOHTPOJE Cy aKTUBHU KAO
na IMpojeKnuja Tede U3 IIyHe Bep3uje ImporpaMa.
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Anarka Paket za CD canp:xu n Heke apyre omnmuje. Hajupe, ako
CD nucau HEUje Ha pacmojaramy WM Ce caMO yKeJUu NpoBepa ga Ju he
pe3yJTaTr oaroBapaTu nmorpedbamMa, ymMecTo IUpeKTHOr cHuMama Ha CD,
calpkaj ce MOoKe cauyBaTH y HEKOj (hacIUKIM Ha CBOM OUCKY. KRana
ce kaukHe Ha nyrme Kopiraj u fasciklu, y momatau nujamor tpeda yH-
eTu UMe HOBe (hacuukie y Kojy he ce mpeHeTru caup:kaj. AKO mocToju
norpeda ma ce oHa Habe Ha apyrom mecty ymecto y dacuurau Moji
dokumenti, nzabepe mumHO MecTo KimkoMm Ha ayrme Potrazhi. Moxke
ce cmakoBaTu U Bulne npe3enTtamnuja Ha uctu CD: kaukoMm Ha xyrme Do-
daj datoteke orBopmhe ce mujasor momyT oHOT 3a OTBapame JaTOTEKAa,
ma ce omabepy KesmeHe. Y TOM dacy, TVIABHU AWjaJor he ce TpOMEHUTU
TaKO Ja M3JIMCTaBa CBe onabpaHe AaTOTeKe; IOMITO ce IoApa3yMeBa
cJen Y3aCTOMHUX MPOjEeKIrja, OBME Ce OMJIyUUje O pelociieny KojuM he
ce Mpe3eHTalje IIPUKa3aTu.

9.4.4 Tok nmpenaBama

[lTonekan mocToje TeXHUYKaA OTpaHUYEHa da Ce TOKOM IpenaBama YII-
paBJba IIPE3eHTAIjOM, jep je MO3aa padyyHap NOCTaBJ/bEH Ha MECTO KOME
ce He MOKe MMPUCTYIUTU OOK ce roBopu. OBO je HE3roaHO, MOrOTOBO aKO
ocoba, koja he acuctuparu, HIje TO3HATA. Y HaIpel Tpeba JOrOBOPUTE
3HAK 3a IMIPOMEHY cJajla, a YKOJUKO IOCTOJU HEKa KOHTPOJIa calaprKaja
(Hmp. OymTame BUACO KIUMA WM MOCTEIEHO MYHEHEe OKBUPA Te3aMa
TEKCTa), TO Ce MOpa HAIIOMEHYTU aCUCTEHTY Ipe MOoYeTKa IpeaaBama,
jep OH He MOKe IpeaBuIeTu clieHapuo mpojernuje. I[Ipe npemaBama
IOTPeOHO je MPOBEPUTE CBE YCJIOBE €eMUTOBaMa MpPe3eHTaluje, Ipere-
noMm nujasiora Priprema projekcije.

AKO caMu KOHTPOJIMIIETE TOK IPEe3eHTalnje, cBe he nhu nakme, yKo-
JUKO Cy KOHTPOJE KOje CTOje Ha paclojaramy, mosHare. Heke om mux
BaJba yBekOaATH, KAKO OM ce PYTUHCKU KOPUCTUJIE TOKOM IIpedaBama.
[Ipernmen tTux xoHTpoJa modbuja ce y mujasory Pomoc za projekciju
slajdova, Koju je pacmoJOKUB y TOKY eMUTOBama mnpesertamuje. Oc-
HOBHE KOHTPOJIE€ CY OHE 3a KOHTPOJy uU3MeHe cJajaoBa. IIpenazak Ha
canenehu cmaja je Mmoryh jgeBuM KIMKOM MUINa WX Ca TacTaType, Ipu-
THUCKOM Ha JelaH O] CJeNenuX TacTepa: pa3MakHuua, < Enter >, < N >,
< PageDown >, Ka0 M cTpejaulia 3a OECHO Wau 3a poje. Ilpemaszak Ha
OpEeTXOMHU cJiajr (mro yecto 3arpebda) mae UCKLYUUBO Ca TACTaType,
jemnuM on Tactepa: < Backspace >, < P >, < PageUp > u crTpenure
3a JICBO MJIU 3a TOPe; aKO j€é KOHTEKCTHU MEHU MCKJbYYEH, NECHU KJIUK
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TaKOJIe CJY:KU 3a mpetia3zak Ha nperxonnu ciaajn. Moske ce oruhu au-
PEKTHO Ha OMJIO KOJU CJajl, aKO MY je MO3HAT PeOHu OpPoj: OTKYyIa ce
Opoj Ha andaHyMEpPUIIKOM OeJjly TacTaType, Ia ce nputucHe < Enter >.
[Iputuckom u npxameMm oba TacTepa MUIIA ABE CEKYHIE, U BpaTuha ce
Ha IIPBU CJIa] .

KonTekcTHN MeHUM HA JeCHUM KJIIMK MUIIAa TOKOM IIpe3eHTalldje Caap:Ku
CBE pacIOJIOKUBE KOHTPOJIE; foayuie, DoJbe je 1a 3a pegoBHE pallkhe KO-
pUCTUTE TIpeYunIle, jep ce TUMe He oMeTaTe caap:ka] Ha ciajay. 1 peba
obpaTutu naskmy Ha noamenu Idi na slajd, y kome ce moke omabparTu
OMJI0 KOjU CcJajd Mo HACJIOBY; JOII OP:KU HAYMH je Oa Ce OTBOPU AUjaJIOT
Svi slajdovi < Ctrl > 4+ < § >. Ako ce y TOKy IpOjeKIdje UCKOUU U3
yobuuajeHor penociena, Mocje mperjena MpeKopemaHor cijajaa Bpaha
ce Ha nperxomaau u3zbopom onnuje Poslednje prikazano. Y koHTekcT-
HOM MEHU]Y Ce HaJla3’ M KOMaHIa jedHe KapaKTePUCTUYHE ollepaluje:
akKo ce Habhe 3a CXOMHO Oa ce y 4Yacy IpOjeKluje Haluile HeKa OeslelmKa
KOoja ce omHOCWU Ha ciyajm, mo3ouHa ce komanaa Ekran/Beleshke gov-
ornika; mojaB/byje ce OKHO AujaJjora, HaIUIIEe ce 3aMUNIJLEHU TEKCT, I1a
ce nmaJbe HacTtaBu. Desemka he kacHuje OUTU 3aTedeHa Yy OKHY Ha JHY
HOPMAJIHOT ITPUKa3a; ako je paHuje Beh OMO yHemeH HEKU TEKCT Ha TOM
MecTy, buhe BUILMB M Kajla ce Yy TOKY MNPOjeKIje OTBOPU AMjaJIOT 3a
youc, ma Tpeda ma3uTy Ada HEeXOTUIe He Oyae m30pucaH.

Kama ce y TOKy mpojekmuje moMepu MUII, yodaBa]y ce YeTUpu
CTUJIM30BaHa AyrMeTa y OOHeM JEBOM YIUIy; U3rJiena]y Kao UCIYIYeHha
Ha cJjiajay, na Hehe jako omeraTu u3rien caajaa. 1y ce Hajga3e KOMaHIe
3a mpeJia3 Ha NPeTXOAHU U cienehu ciajn, mo3uB KOHTEKCTHOD MEHUja,
Kao u Oamwku m300p omuja ajlaTKe 3a HpTame mo ciaajmay. Hamwme,
BPJO e(eKTaH CUCTEeM WHTEPaKIUje y TOKYy OpelaBama je “TpTame
oM0BKOM~ 1o ciajay: nputuckom < CTRL > + < P > nmobuja ce OJIOBKa
KOJOM ce MOKe IIPTaTy IO cjaajay. AKO OJIOBKa HUje y (YHKIUjU, He-
nocraje T3B. pykonucHa komnoHeHTa cucteMa Mikrosoft Office, Tpeba
IMOKPEHYTU MHCTAJANU]Y Y PEXUMY OApP:KaBama U J0JaTU KOMIIOHEHTY
(mama3u ce y rpynu Deljene funkcije sistema Office). Y toky up-
Tama, Y KOHTEKCTHOM MEHU]y Ce€ MOTY HPOMEHUTHU HEKOJWKO aTpudyTa
npTama: TaHKa OJIOBKa, ne0/pu (oMacTep U MJLOCHATUA MapKep Koju
npra noixynposuaHe auHuje. Ha pacnonaramy je 40 ©oja 3a nuHUje;
aKoO je IpeTXomHoO AeduHUCaHA oApa3dyMeBaHa 00ja JUHU]E Y AU]AJIOTy
Priprema projekcije, mro je mobpa npakca, Ha pacrnojiaramy je myHa
nasiera 6oja y Mikrosoft Windows-y.

Y pexrumy nprama, MU CJIYKA MCKBYUYUBO KaO KOHTPOJIA Te
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aJlaTKe, HOK ce nputuckoMm Ha < Ctrl > + <A > nnam u3dopoM y KOHTEK-
CTHOM MeHHU]y, He Bpaha y yobuuajeny cTpenuily; TO ce MOKe YUUHUTHA
U jeJHUM OPUTUCKOM Ha Tactep < Esc >, anmm tpeba BOAUTU pavyHa
na Ou ciiyvyajHU ABOCTPYKU IMIPUTUCAK HA Ta] TacTEpP JOBEO OO0 IMPEKUIa
npojekmuje. Hanprame nuHMje ocTajy Ha cJaajoy W HAKOH ITOBPATKa
y peXUM HaBUraluje, Ia 4yak M ako ce mpoMenHm ciajn. Jla Oum yk-
JIOHWJIU CBE JIMHUje, IPUTUCHE ce TacTep < E >, ma ce HacTaBu IpTame
aKo je jOIl yBeK pPEeRUMY IpTama. .3a Opucame caMoO jeIHe WU BUIIE
omabpaHuX JUHU]aA, MTO3UBa ce ‘rymuna’ nperunoMm < Ctrl >+ < E >, na
ce KJIUKHE Ha JUHU]Y; Yy TOM CJIydYa]y, MOpa Ce ONEeT BPATUTU Y PEKUM
IpTama.

Hosurer y PowerPoint-y 2003 je moryhuocT ma cBe HampTaHe JIWH-
rje OCTaHy cadyBaHe Ha cJajay Kao rpadguurm objektu. Peu je o
¢yHEIUjU KOja je y criany ca npumenoMm PC Tablet pauynapa, rae ce
Iepo KOPUCTU Kao MOKa3uBad 1 Kao ypebhaj 3a nucame 1mo paaHoj IOBP-
muHY. Kamga je 3aBplleHa MIM OPEKUHYTA IIPOjeKIUjya, Iporpam he
VIIYTUTUA NUTa€ O 3aJp:KaBamy “OeslelllKM HAIMCAHUX MepoM’ , mHa UX
Tpeba MpUXBATUTU UIU oxdaruTu, Beh nmpema sxkemu. OBa moryhnocT
ce MOKe UCKOPUCTUTE Kao 3aHUMJLUB HaUWH ypebema ciaajooBa y TOKY
npunpeMe: cadyBaHe JIMHHje ce MOry odOpabuBaTm Ha ciajay CIAUYHO
Kao U APYru rpauiku o0jeKTH.

Hajzam, obpaTtumo maskmy Ha NOCIeNHY TPYNY HMOoAellaBama y IU-
jamory Priprema projekcije. Ako ce mojaBe npobisiemu ca nepdop-
MaHcaMa padyHapa y TOKY IIpOjeKnuje, To Ou MorJa ma 0Oyae moce umna
ontepehema kKoje nzasuBajy rpaduuru 3axTeBu. MHOTM MOOepHU BUIEO
OJICUCTEMM Ha pavyyHapuMa [103BOJbaBajy T3B. XapABEPCKO yOp3a-
Bame, Ma ce MOKe YKBYUUTU Ta ONNrja IpPU AHY OUjaJiora; Ta OI-
nrja MOKe Oa M3a30Be nmpobdieme Ha cTtapujoj oupemu. Hajsan, ocum
pazjora Op3uHe UCIpTaBama CJIajaoBa, IOCTOJU jOII jeaH MOTyhu pa-
3JI0T 3amTO OM TpebaJo MPOMEHUTU Pe30JYyIU]y eKpaHa y TOKY MIpPOo-
JeKnuje: HEeKU CTapuju BUIAEO IIPOJEKTOPU HE MOT'Y Ma IIPUME CIUKY Y
BPJIO BUCOKO] PE30JYIUjU, Ta Ce MOpPa CMamUTHU; Y TOM CJayd4ajy, Tpeda
nokymate ca pesoaynujom 800x600, To he BepoBaTHO OMUTU HOBOJHHO.
He Tpeba OpuHmyTmu 3a canpi;kaj Ope3eHTalurje: IIPOIOpIUje Koje Cy
ne(UHNCaHe YBEK OCTa]y O4YyBaHeE.

Nako je mpezenramuja y PowerPoint-y Bm3yemnm memujym Koju ce
npaTy Ha €KpaHuMa MOHUTOPA M Ha IIPOJEKIMOHOM IJIATHY, IIOCTOje
IPUINKE Kada UMa CMUCIIa TpeDaluTy BEeH caap:ka) Ha nanup. Hajuerm-
he je To MarepujasHa TOAPIIKA 3a IpeaaBada WIN CJAyIIaola IIpe-
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naBama. Y HEKUM cJydajeBUMa, IITaMIambe LeJIUX CJajl0Ba MOKe
IpeCcTaB/baTU 3aHMMJ/BMBO MJIYCTPOBAHO MITUBO, IMONYT HEKOI KaTajlora
i GoTo andyma.

Hujanor Datoteka/Odstampaj uau < Ctrl > + < P > canpxu oou-
MaH CKyn 3a m300p HaumHa mrtamie. OcuMm ctangapaHor n3bopa mraM-
mada 1 Opoja Kolnmja y mMTaMId, OBHe ce Hajupe uctude rpyna Opseg
Stampanja. Ty ce nedpurume mra ce TavyHo ynyhyje Ha mrammad: na,
JI je TO HeJia Ipe3eHTaluja Sve Wi akTyeJaHu 300p KOju je HanpaBJheH
y IpUKa3y 3a COpTUpPaHE.

9.5 IImrama 3a mpoBepy 3HaHa

1. Kako ce mokpehe nporpam PowerPoint?

2. Rako ce wmemopumy mpoMeHe TOKOM Kpeupama PowerPoint
npe3eHTamnuja’

3. Koje maroreke kopuctu PowerPoint nmpesenranmja? Ilo yemy ce
pa3JuKyjy OBe maToTeke?

4. Koja mamajyha mucra canpsxu komanay PonisShti (errs. Undo)?

5. Kpeuparu npesenranujy nomohy uyapodomarka Wizard-a.



