Vezba 15
Master slajda

Master slajda omoguéava prezentaciju prema zadatim standardima

Svak% slajd, bez obzira na primenjeni raspored, predlozak dizajna ili
semu boja, u trenutku dodavanja u prezentaciju preuzima osnovne oblike
i odnose iz prototipa po imenu imaster sjalda. Osim $to daje pocetni izgled
slajdovima, master zadrZava vezu sa njima , i to tako da se bilo koja izn?ena
na njemu automatski prenosi na sve slajdove.

15.1 Zaglavlje mastera

I. Otvoriti novu, praznu prezentaciju na uobiajeni na¢in. Novoj
prezentaciji odmah dodati jo§ jedan obican slajd, a zatim jos§ jedan:
primenjujuci na njemu oblik Naslov i tekst u dve kolone. Na svim
slajovima dodatni neki tekst u sve okvire.

2. Aktivirati padaju¢i meni |View |/|Master |/ Slide Masttl'l. Tog
trenutka nestaje polazni tekst slajda, a na ekranu monitora se po-
javljuje nesto slozeniji Sablon koji ima pet okvira, a u njima opise
koji navode kakav se tekst tu ofekuje.

3. Kliknite u oblast naslova Click to edit Master title style. Dok je sav
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tekst oznace

1 S Akt A " e » . . .
1, sluZeéi se padaju¢vom listom | Foomt |/ Font | izabrati:

(a) Font: Vedrana,
(b) Font style: Regular,
(¢) Size: 40,

(d) Shadow @

U paleti boje fonta koji se nalazi u traci s alatkama odabrati plavu

) 3 - 2 > . .. B g

¥0JU. Ukoliko 1sp1s predu dva reda donji okvir se smanjuje hvatan-
jem kruZica koji se nalazi na sredini gornje ivice i povladenje misem
nadole, da bi se povecao prostor izmedu dva okvira.

U traci za alatke, koja se nalazi u donjem delu PowerPoint prozora,
nalazi se traka sa alatkama za crtanje. Ukoliko nije vidljiva treba je
aktivirati na uobicajeni nacin | Viev |/| Toolbars |, a zatim upisati Vv

u kvadrat koji se nalazi pored natpisa | Drawing| U traci za alatke
kliknuti na Line koja ima oblik linije. Pokaziva¢ miSa iznad slajda
dobija oblik *+’. Povlagenje linije se vrsi tako $to se klikne ispod
levog ugla naslovnog okvira, pa se bez pu$tanja tastera miSa linija
povuce do desne ivice pazeéi da se iscrta vodoravna linija. U traci za
alatke kliknuti na | Line Style | kliknuti na debljinu linije 3 pt.

5. U traci sa alatkama |Slide Master View| odabrati komandu
Close master View |, ¢ime je zavrSena izmena mastera slajda.

6. Pregledati prezentaciju. Da li su svi slajdovi u novom fontu u boji i
da 1i svi slajdovi sadrZe nacrtanu liniju.

. [a
. I:] Ne.
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15.2  Podnozje mastera

Za popunjavanje okvira na dnu stranice treba otvoriti padajucu listu
l_\[iev /| Header and Footer... ]

» a zatim u prikazanom dijalogu izabrati kar-
ticu po imenu . Kartica omoguéava uredivanje podnoZja za sve sla-
jdove. Na raspolaganju su tri vrste podataka, a moguce je pojedinacno
ukljuCivanje svakog od njih. Navedena polja se nalaze u grupi Include on

Slide, a stanje pripreme se prikazuje na silueti slajda u donjem desnom uglu
iznad koje piSe Preview.

I. Datum i vreme se mogu postaviti tako da odgovaraju vremenu ot-
varanja prezentazije - Update automatically, gde se moZe odabrati
neki od oblika ispisa. Druga opcija je fiksno definisani podatak, gde
Ce se prosto ukucati Zeljeni datum u polje Fiksni.

2. Broj slajda se odnosi na apsolutni redni broj slajda u prezentaciji.

3. Izbor polja Update automatically aktivira okvir u sredi$nom prostoru
na dnu slajda i tu se moZe uneti bilo kakav tekst.

Opcija Don’t show on the title slide (Ne prikazuj na naslovnom slajdu)
cijim se uklju¢enjem postize da naslovni slajd ostane ¢ist od podataka u
podnozju.

15.3 Pakovanje prezentacije za prenos

l. Pakovanje prezentacije na CD 'se poztize primenom alatke
LPanage for CD... |koja se nalazi u padsajuCem meniju:

. D Tools

e [ ]|Edit

. D File
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ia.u s jau CD ¢itac
2. Kada se CD odnese na mesto predavanja, u casu umetanj ,

prezentacija se automatski pokrece.

* Da.
e Ne.

s Ve 5 s vy v a biti
3. Da bi prezentacija bila funkcionalna na ciljnom racunaru treb
instaliran operatiwni sistem:

° Windows 98,
o Windows 2000,
s Windows XP

e | Linux

4. Kada raCunar ne sadrzi CD pisaSadrZaj prezentacije se moZe ¢uvati u
nekom folderu na hard disku radunara.

/
e [V Da.

° Ne.




